EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sprawa nr ECFC 2600.1.2021 Torun, dnia 29.01.2021 r.

Nazwa zamowienia:

Swiadczenie ustug prowadzenia petej ksicgowoéci oraz obshugi kadrowo-ptacowe;
Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE w Toruniu.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

Zamawiajacy:

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE, zwane dalej ,, ECFC”,
z siedzibg w Toruniu, ul. Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun,
www.ecfcamerimage.pl
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy:

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE, zwane dalej ,,ECFC”, z siedzibg w Toruniu,
ul. Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego
przez Ministra Kultury Dziedzictwa Narodowego, pod humerem RIK 118/2020 oraz o numerze NIP
956 235 8384, REGON: 385314450

Reprezentowane przez:

Kazimierza Suwate — Dyrektora Instytucji Kultury ECFC

Strona internetowa: www.ecfcamerimage.pl

Dokumentacja postgpowania umieszczona na stronie internetowej: www.ecfcamerimage.pl

DEFINICJE:

llekro¢ w dalszej czgsci Specyfikacji Warunkow Zamowienia jest mowa o:

SWZ - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia
wraz z zatacznikami,

uPzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U z 2019 1. , poz. 2019 z p6zniejszymi zmianami),

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie, ktorego przedmiot zostal okreslony
w rozdziale 11 SWZ,

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane przez przekazanie albo
zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania
ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktoérych podstawg s3 warunki
zamoOwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, konczace sig
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze
zawarcie umowy w sprawie zamédwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,
pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr
lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;,

podmiotowych Srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzace potwierdzeniu
braku podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udzialtu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji, z wyjatkiem o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp,

warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza zamowienia lub
postgpowania o udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegdlnoSci z opisu przedmiotu
zamoOwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,
cenie — nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli
jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca,

dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktoérych zamawiajacy odwoluje si¢, inne niz ogloszenie,
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stuzace do okreslenia lub opisania warunkow zamowienia, w tym specyfikacja warunkoéw
zamoOwienia oraz opis potrzeb i wymagan,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie Zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie Zamowienia,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE,
zwane dalej ,,ECFC”, z siedzibg w Toruniu, ul. Rynek Nowomiejski 28.

Spis tresci:

Rozdzial I — Informacje og6lne

©ooNo ok wN =

Tryb udzielenia zaméwienia

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swoj potencjal
Komunikacja w postepowaniu

Wizja lokalna

Podzial zamdwienia na czeSci

Oferty wariantowe

Katalogi elektroniczne

Umowa ramowa

Aukcja elektroniczna

. ZamoOwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
. Rozliczenia w walutach obcych

. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

. Zaliczki na poczet udzielenia zamo6wienia

. Uniewaznienie postepowania

15.
16.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

Rozdzial IT — Wymagania stawiane wykonawcy

1.
2.
3.

© N g s

10

11.
12.

Przedmiot zaméwienia

Rozwiazania rownowazne

Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy

Wymagania w zakresie zatrudnienia o0séb, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Termin wykonania zaméwienia. Miejsce Swiadczenia ustugi

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Podstawy wykluczenia

Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych

Wymagania dotyczace wadium

Sposéb przygotowania ofert

Opis sposobu obliczenia ceny (przyklad z formularzem cenowym)
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Rozdzial II1 — Informacje o przebiegu postgpowania

SARES R o

o©

1.

Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Sposob oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

Termin zwiazania oferta

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdzial I — Informacje og6lne

Tryb udzielenia zaméwienia

Tryb podstawowy z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia,
0 ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
poz. 2019 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcoéw. Maksymalna liczba

wykonawcow, ktorych zamawiajacy zaprosi do negocjacji ofert to 3.

Negocjacje dotyczy¢ beda wylacznie tych elementéw tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach

kryteriow oceny ofert, o ktorych mowa w rozdziale III pkt 5 niniejszej SWZ.

2.

a)

b)

d)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swoj potencjal

Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy
chronionej, spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcéw, ktorych glownym celem lub
gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaly —zamoOwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja 0sOb  spotecznie
marginalizowanych.

Zamowienie moze zostaé udzielone wykonawcy, ktory:

— spelnia warunki udzialu w postgpowaniu opisane w rozdziale 11 podrozdziale 7 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

—ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspoOlnie s3 zobowigzani do ustanowienia petlnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja bgdzie prowadzona przez zamawiajacego wyltacznie z pelnomocnikiem.
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Potencjal podmiotu trzeciego
W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, wykonawca moze polegac
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art.118-123 ustawy Pzp. Podmiot
trzeci, na potencjal ktérego wykonawca powoluje si¢ w celu wykazania spetnienia warunkoéw
udzialu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
e) Podwykonawstwo
Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan
polegajacych na:
1) prowadzeniu ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajacego,
w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu techniki komputerowej, zwanych dalej ustugami
finansowo-ksiggowymi,
2) prowadzeniu obstugi kadrowo-ptacowe;j.

3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem https://www.soldea.pl/epz/epz/
zwanej dalej Platforma. Szczegdtowe informacje dotyczace przyjetego w postgpowaniu sposobu
komunikacji, znajduja si¢ w rozdziale III podrozdziale 1 niniejszej SWZ.

Uwaga! Wykonawca zamierzajacy ztozy¢ oferte zobowigzany jest zatozy¢ konto na platformie do
komunikacji elektronicznej EPZ pod adresem:

https://www.soldea.pl/epz/epz/

Oznacza konieczno$¢ akceptacji regulaminu platformy i zapoznania si¢ z instrukcjami korzystania

z konta na platformie.

4. Wizja lokalna

Zamawiajacy hie przewiduje odbycia przez wykonawce wizji lokalne;.

5. Podzial zaméwienia na cze$ci

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamdéwienia na cze$ci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert cze$ciowych, o ktéorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Podzial zamowienia z uwagi na jego charakter jest nieuzasadniony. Podzial moglby doprowadzi¢ do
braku koordynacji w dzialaniach ksiggowo-placowo-kadrowych, co mogloby doprowadzi¢ do
nienalezytego wykonania zamoOwienia i ryzyka ponoszenia sankcji karno skarbowych przez
Zamawiajacego. Podzial utrudnialby lub wrecz uniemozliwiatby egzekwowanie odpowiedzialnosci
Z tytutu gwarancji i r¢kojmi. Rozmiar zaméwienia nie wymaga podziatu na czesci. Zamowienie nie
przekracza kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. W konsekwencji,
majac na uwadze rynek tego typu ushig, wykonawcy nalezacy do sektora MSP nie beda mieli
trudnosci z jego calosciowym wykonaniem. Wielko§¢ zamowienia nie utrudnia konkurencji na rynku
MSP — zaméwienie i nie jest zamowieniem niestandardowym.
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6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:
nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty
przewidujacej odmienny sposob wykonania zamowienia niz okre§lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne(tylko w przypadku gdy komunikacja w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308 ust. 1
ustawy Pzp.

10. Zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/zamoéwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ushug lub roboét budowlanych, zamoéwienia
na dodatkowe dostawy.

11. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegolnosci
kosztéw przygotowania oferty (art. 261 ustawy Pzp).

13. Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia. Wynagrodzenie
wyplacane bedzie w czgsciach.

14. Uniewaznienie postepowania (fakultatywnie)

Poza mozliwo$cig uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 255 ustawy
Pzp, zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania, jezeli srodki publiczne, ktore
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub cze$ci zamowienia, nie zostang mu przyznane.
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15. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505—
590).

W szczegllnosci zgodnie z art. 513 odwolanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postegpowaniu o udzielenie za-
moéwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, 0 zawarcie Umowy ramowe;j,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania konkursu

na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Zgodnie z art. 515. 1. Odwolanie wnosi si¢:

1) w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna albo przekracza progi unijne, w terminie:

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w spos6b inny niz okreslony w lit. a;

2) w przypadku zamowien, ktorych wartos$¢ jest mniejsza niz progi unijne, w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz okreslony w lit. a.

2. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia lub
konkurs lub wobec tresci dokumentoéw zamoéwienia wnosi si¢ w terminie:

1) 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
dokumentéw zaméwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna
albo przekracza progi unijne;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub dokumentow za-
moéwienia na stronie internetowej, w przypadku zamowien, ktoérych warto$¢ jest mniejsza niz progi
unijne.

3. Odwotanie w przypadkach innych niz okres$lone w ust. 1 i 2 wnosi si¢ w terminie:

1) 10 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamowien,
ktorych warto$¢ jest rowna albo przekracza progi unijne;

2) 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamodwien,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.
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16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

2)

b)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okre§lone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Swiadczenie uslug prowadzenia pelnej ksiegowosci oraz obslugi kadrowo-placowej
Europejskiego Centrum Filmowego.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby Iub podmioty,
ktorym zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane przez okres

4 lat, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwvania umowy.

Klauzula informacyjna, o ktorej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje si¢ w zalaczniku nr 7

do SWZ.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel

okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe

W celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okre§lony w lit. b powyzej),

przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym innym

celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 2

RODO.

Wykonawca jest zobowiazany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu, do

wypelienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO

i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do

obowigzkow tych naleza:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajgcego;

- obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych
dane wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktoére to dane wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie

uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem

W postepowaniu, wykonawca skltada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tre$¢ o$§wiadczenia zostata zawarta

jest w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE

Siedziba: ECF CAMERIMAGE, Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, Polska | e-mail: office@ecfcamerimage.pl

Adres korespondencyjny: ECF CAMERIMAGE, Rynek Staromiejski 36-38, 87-100 Torun, Polska Strona 8z 35



EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

srodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie.
- Udostegpnianie protokotu i zatacznikéw do protokolu ma zastosowanie do wszystkich danych

osobowych, z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwiazanych
z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa
dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym
0 odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej
Z 7adaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdowienia.

- Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze
naruszac integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatacznikow.

- W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
0 ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postgpowania.

- W przypadku gdy wniesienie zagdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postgpowania lub zalacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.).

Rozdzial IT — Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamowienia stanowi:
79211000-6 Uslugi ksiegowe

Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Swiadczenie ustug prowadzenia pelnej ksiegowosci
oraz obstugi kadrowo-ptacowej Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE (tj.
Zamawiajacego).

2. W ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:
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1) prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajacego, W siedzibie
Wykonawcy, przy uzyciu techniki komputerowej, zwanych dalej ustlugami finansowo-
ksiggowymi, W szczeg6lnosci:
a) ksigg rachunkowych Zamawiajacego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z pdzniejszymi zmianami),
zwanej dalej Ustawg 0 rachunkowosci;
b) odrgbnych ewidencji dla celoéw podatku od towarow i ushug;
c) ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
2) prowadzenia obstugi kadrowo-ptacowe;j,
3. Przez ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego rozumie sig:
a) dziennik stuzacy do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym;
b) ewidencje syntetyczng (konta ksiggi gtownej) stuzaca do zapisywania operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym;
c) ewidencj¢ analityczng (konta ksigg pomocniczych) stuzagca do uszczegdtawiania
i uzupelniania zapisow kont ksiegi gtdwnej;
d) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych.
4. W zakresie wykonania przedmiotu zamowienia obejmujgcego prowadzenie ksiagg rachunkowych
i dokumentacji podatkowej, Wykonawca zobowigzany bedzie W szczegdlnosci do:
1) zamykania i otwierania ksigg rachunkowych w terminach wymaganych przez przepisy Ustawy
0 rachunkowosci.

2) prowadzenie ksiggowosci peinej poprzez prowadzenie ksiegi glownej (kont syntetycznych)
i ksiagg pomocniczych (kont analitycznych) zgodnie z ustawa 0 rachunkowos$ci i ustawa
o finansach  publicznych, pozwalajacych na dokonywanie wydrukow dokumentow
potwierdzenia sald z kontrahentami,

3) biezacego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o0 wilasne dekrety

sporzadzone na dokumentach ksiegowych dostarczonych przez Zamawiajacego, W oparciu
0 Ustaw¢ 0 rachunkowos$ci i zaktadowy plan kont zatwierdzony przez Zamawiajacego, €O
oznacza m.in.:

a) dekretacje, tj. ocene dokumentow ksiegowych pod wzgledem ich zgodnosci z prawem
podatkowym, podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania i zaksiegowania,

b) dokonywanie zapisow ksiegowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie
W poszczegolnych zdarzen gospodarczych oraz sporzadzenie miesigcznych wydrukow
zestawien obrotow i sald, dziennikdw, itp.;

€) generowanie i archiwizowanie wydrukow zestawien obrotow i sald ksiegi gtownej i ksiag

pomocniczych za okres miesigczny, kwartalny i roczny narastajaco, generowanie
i archiwizowanie zestawien naleznosci i zobowigzan za okres miesigczny, kwartalny i roczny
narastajgco;

d) naliczanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Polityka Rachunkowosci ECFC

kosztow amortyzacji srodkow trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji;

e) ustalenie i udokumentowanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy Zamawiajacego,
zatrudnionych pracownikéw, wyliczen podatku VAT i innych zobowigzan publiczno-
prywatnych oraz sporzadzenie stosownych deklaracji (w tym m.in. biezace prowadzenie
rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT),
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f) prowadzenie odrebnej ewidencji dla celéw rozliczania podatku od towaréw i ustug oraz
generowania pliku JPK VAT, oraz innych niezbednych informacji podatkowych i deklaracji
podatkowych.

4) terminowego przygotowywania i przekazywania przewidzianych przepisami prawa sprawozdan
i deklaracji, w tym statystycznych i finansowych i budzetowych do wtasciwych organow oraz
przechowywania potwierdzonych kopii tych sprawozdan, w tym:

a) sporzadzania i sktadania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zamawiajacego
oraz doreczania do wiasciwego Urzedu Skarbowego miesiecznych deklaracji podatkowych
dla podatku VAT, podatku dochodowego od osob prawnych, podatku dochodowego od os6b
fizycznych, a takze zeznania rocznego sporzadzonego na podstawie danych wynikajacych
z wpisow do ksiag oraz innych niezbednych informacji dostarczonych przez Zamawiajacego,
w wymaganych prawem terminach;

b) sporzadzania obowigzkowych sprawozdan GUS.
5) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych wymaganych obowigzujacymi przepisami

obejmujacych m.in. bilans, oraz informacje¢ dodatkows, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu dokonywania potwierdzen obrotow i sald z kontrahentami, za okres
kwartalny i roczny,

6) sporzadzanie sprawozdan i zestawien na potrzeby organizator6w ECFC, tj.. Gminy Miasta
Torun oraz Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego obejmujacych min. rozliczenia
dotacji podmiotowej, celowej, a takze wynikajacych z zawartych uméw w zakresie realizacji
zadan instytucji oraz sprawozdan lub zestawien dotyczacych wykonania planu finansowego,
atakze wsparcie przy przygotowywaniu planow finansowych na kolejne lata zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego,

7) sporzadzania dla Zamawiajacego wydrukow zestawien obrotow i sald kont syntetycznych,
wskazanych kont analitycznych oraz wydrukéw w innych przekrojach wedlug potrzeb
Zamawiajacego,

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej, rozliczen finansowych projektow zgodnie z zawartymi
umowami, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi do danego projektu lub na potrzeby
Zamawiajgcego oraz przygotowywania wnioskow 0 dofinansowanie i 0 ptatnos¢ w przypadku
uzyskania przez Zamawiajacego dofinansowania ze srodkow Funduszy Unii Europejskiej lub
innych, w tym krajowych, zrodet bezzwrotnych,

9) prowadzenie ewidencji ksiggowej pozwalajacej Zamawiajagcemu ha sporzadzenie rocznego
sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych w oparciu o numer rejestrowy zaméwienia,

10) wspotpraca z innymi podmiotami, organizacjami w celu prawidtowej realizacji projektow
realizowanych przez Zamawiajacego ze srodkow Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym
krajowych, zrodet bezzwrotnych,

11) rozliczanie i przygotowywania deklaracji na PFRON,

12) wystawianie faktur sprzedazy innych niz dot. sprzedazy biletow.

13) sporzadzanie dokumentow sprzedazy, w tym faktur, rachunkéw, faktur korygujacych i not
korygujacych,

14) prowadzenie zaawansowanych biznesowych analiz kosztowych, przychodowych, zarzadzania
projektem, zarzadzania budzetem i innych niezbednych dla Zamawiajacego,

15) dokonywanie ksiggowan wedtug cech pozwalajacych na tworzenie relacji kont ksiggowych
do cech dokumentow i dokonywania analiz wydatkow pod wzglgdem zarzadczym.
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5. W zakresie wykonania przedmiotu zamowienia obejmujacego obstuge kadrowo-ptacows, zwang
dalej ustugami ptacowo-kadrowymi Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegolnosci do:

1) prowadzenia pelnej dokumentacji  kadrowej(kartotek  personalnych  pracownikow
zatrudnionych u zamawiajgcego na podstawie umowy o prace oraz na podstawie umowy
cywilno-prawnej) oraz przygotowania dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem Stosunku pracy
oraz z rozwigzaniem Stosunku pracy,

2) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie upowaznienia, zgtoszen do
ubezpieczenia spotecznego pracownikow i hie pracownikow w terminach ustawowych, a takze
zgloszen zmiany danych i wyrejestrowania, w tym: zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego,
zgloszenia cztonkow rodziny, zgloszenia ptatnika sktadek, a w przypadku zmiany danych,
wymagajacych zgloszenia, zgloszenia tych zmian,

3) ewidencji czasu pracy, ewidencji absencji wedtug jej rodzaju,

4) ewidencji zwolnien lekarskich,

5) obliczania wynagrodzen za prace, sporzadzania list ptac, co oznacza m.in.:

a) sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikow;

b) sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagrod, premii, dodatkow, ekwiwalentu
za niewykorzystany urlop);

€) sporzadzanie miesigcznych zestawien list ptac;

d) prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku dochodowego od
0sob fizycznych.

6) sporzadzania raportow dla pracownikow,

7) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolno$ci do pracy,

8) przygotowania zaswiadczen, wnioskow i drukéw ZUS w przypadku zasitkéw opiekunczych
lub innych zasitkow przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy,

9) rozliczania uméw cywilno-prawnych, w tym sprawdzania poprawnosci danych w rachunkach
pod wzgledem ich zgodnos$ci z przepisami podatkowymi i ubezpieczeniowymi,

10) wystawiania zaswiadczen dla pracownikow oraz rozliczania delegacji,

11) sporzadzania deklaracji podatkowych i ZUS (miesigcznych-DRA, imiennych RCA, RSA,
RZA),

12) sporzadzania rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od oséb fizycznych,

13) sporzadzania rocznego rozliczenia podatku dochodowego pracownikow zatrudnionych przez
Zamawiajacego,

14) kontroli prawidtowosci rozliczen z ZUS oraz US,

15) sporzadzanie na potrzeby Zamawiajacego zestawien lub sprawozdan dotyczacych rozliczen
z pracownikami oraz na potrzeby organizatora lub w ramach prowadzonych projektow.

16) generowanie wszelkich niezbednych dla ZUS deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych,
zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow i innych,

17) naliczanie i wyptata sktadek na PPK pracownikow i osob zatrudnionych na podstawie umow
cywilno-prawnych na podstawie ustawy z 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych ( Dz. U. z 2020 r. poz.1342)

6. Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany:
1) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowaé¢ Zamawiajacego
0 brakach lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien,
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lecz nie p6zniej niz w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentow,

2) bra¢ udzial w postgpowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania zaméwienia
i odnoszacych si¢ do powierzonych niniejszym zamoéwieniem czynnosci przez sktadanie
ustnych i pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub Zamawiajacemu,

3) kontrolowa¢ prawidlowos¢ rozliczen Zamawiajacego z tytulu zobowigzan publiczno-
prywatnych, w szczegdlnosci z ZUS oraz US.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji (ZUS, US) dla Wykonawcy.

8. Ksiegi rachunkowe Zamawiajacego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawa wpisow
dokonanych przez Wykonawece w tych ksiggach oraz pozostate dokumenty finansowe
przechowywane beda u Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy 0 rachunkowosci.

9. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw W sposob zabezpieczajacy je przed
zniszczeniem, kradzieza oraz wgladem i dostgpem o0sdb nieupowaznionych.

10.Wykonawca winien zapewni¢ dostepnos¢ ksiag rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi
uprawnionym organom zewng¢trznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z art.
11 ustawy o rachunkowosci.

11.W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, WWykonawca bedzie zobowigzany do
odbioru od Zamawiajacego za pokwitowaniem dokumentow stanowiacych podstawg wykonania
przedmiotu umowy w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz
W tygodniu.

12.Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje doradztwo podatkowe w ilosci do 15-stu godzin; w tym
przygotowanie wniosku o interpretacje podatkowa lub inng 0 ktorg Zamawiajacy bedzie musiat
wystapic.

13.Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje rowniez ewentualne wsparcie Zamawiajacego W zakresie
dotyczacym okresow rozliczeniowych sprzed zawartej umowy.

14.System ksiggowy powinien by¢ integralny z systemem bankowym stosowanym przez
zamawiajgcego i umozliwi¢ import danych niezbednych do wykonania przelewow zaplaty
zobowigzan, roéwniez W zakresie systemu podzielnej platnosci (netto i podatek VAT)
i automatycznego sprawdzania obecnos$ci kontrahenta na tzw. Biatej Liscie,

15.System winien pozwala¢ na prowadzenie ewidencji analitycznej srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w ukladzie Klasyfikacji Srodkéow Trwatych (KST) wg GUS,
sporzadzania kart srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, naliczania amortyzacji
zgodnie z zapisami Ustawy o Podatku Dochodowym od Osob Prawnych,

16.Zakres przedmiotu zamoéwienia nie obejmuje przeprowadzenia spisdéw z natury skladnikow
majatku Zamawiajacego,

17.Wykonawca winien zapewni¢ staty dostep do dokumentéw ksiegowych, sprawozdan i innych
dokumentow zroédlowych: Zamawiajgcemu, organom kontroli oraz audytorom zewngtrznym,
udostepniajac ponadto wydzielone stanowisko biurowe i dostep do srodkow teleinformatycznych,
urzadzen wielofunkcyjnych,

18.Ponadto Zamawiajacy wymaga wdrozenia rozwigzan technicznych pozwalajacych rozliczaé
projekty w zakresie rzeczowym, organizacyjnym i finansowym w formule pracy zdalnej (ze
wzgledu na ograniczenia wynikajace z stanu epidemii) opartej na dowodach ksiggowych,
pozwalajacej po pierwsze na prowadzenie, zarzadzanie i rozliczanie tych projektow (np. za pomoca
programéw typu Monday, ForTask, Microsoft Project, Trello lub réwnowaznych) oraz
jednoczesnie dokonywac analiz zarzadczych Instytucji zapewniajacych co najmniej interaktywne
wizualizacje, podstawowe analizy biznesowej, mozliwo$¢ tworzenia wlasnych raportow (np. za
pomocg programéw typu Power Bi, QLIK, TABLEAU lub réwnowaznych).

Rownowazno$é rozwigzan oceniane bedzie na podstawie kryterium funkcjonalnosci rozwigzan

w zakresie:

- przejrzystego i intuicyjnego interfejsu uzytkownika,

~
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- zadaniowej pracy zespotu w uktadzie szeregowym,

- zadan opartych na szablonach,

- synchronizacji z urzadzeniami mobilnymi, niezaleznie od miejsca,

- automatyzacji operacji biznesowych,

- agregowanych danych dla co najmniej 50 projektow na pulpicie,

- integracji z aplikacjami do zarzadzania pracg zespotu / workflow,

- uwierzytelniania dost¢pu uzytkownikow poprzez interfejs API,

- integracji historii pracy poprzez integracj¢ z narzgdziami do przechowywania

danych,

- wsparcia technicznego.
19 Wykonawca zapewni innowacyjny elektroniczny obieg dokumentow zgodny z zapisami Polityki
Rachunkowosci ECFC przez zastosowanie podstawowych etapow:
- wprowadzanie dokumentow do obiegu elektronicznego przez skanowanie dokumentéw W wersji
papierowej i zaciaggniecie do systemu FK dokumentu elektronicznego,
- opisanie dokumentu w wersji elektronicznej,
- zatwierdzanie i dekretacje dokumentéw finansowo-ksiegowych przez uprawnione o0soby
z zastosowaniem algorytméw informatycznych,
- zapewni prowadzenie pelnej ewidencji wyswietlen dokumentu, odczytu informacji oraz zmian
dokonanych przez upowaznione 0soby,
- zapewni generowanie raportow dot. zatwierdzania merytoryczno-prawnego i formalno-
rachunkowego dokumentéw finansowych.

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowig wymagania
minimalne, aich spehnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagan minimalnych bedzie
skutkowaé odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamdwienia na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 5 ustawy Pzp.

Zmawiajacy na mocy art. 246 ust. 2 ustawy Pzp, w zwiazku z realizacja ustugi, stawia wymog
zapewnienia jej jako$ci na podstawie:

1. ustawy o rachunkowosci art. 24 pkt.1 (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591 tekst jednolity) tj. rzetelnie,
bezbtednie, sprawdzalnie, biezaco. Rzetelnos¢ to znaczy, ze ksiggi przedstawiaja stan odpowiadajacy
wymaganiom, zgodny z prawda tj. stan rzeczywisty.

Bezbtgdnos$¢ jest zapewniona je§li dane zawarte w ksiggach sa ujete w sposdb poprawny, co
W rozumieniu prawa bilansowego oznacza, iz wszystkie dokumenty przyporzadkowane do danego
okresu wprowadzono kompletnie i1 bez btgdow.

Sprawdzalno$¢ ksiag rachunkowych jest zagwarantowana, gdy istnieje mozliwo$¢ stwierdzenia
poprawnosci dokonanych w nich zapisow, stanow sald, identyfikacji dowodow oraz dzialania
stosowanych procedur obliczeniowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Biezaco co oznacza, ze ujmujg one zapisy w dniu dokonaniu operacji gotdowkowych, czekowych,
i wekslowych, bez opdznien i w sposdb niedopuszczajgcy do powstania zalegto$ci. Dostarczane z nich
informacje pozwalaja na sporzadzanie innych wymaganych sprawozdan w okreslonym terminie.
Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych sa sporzadzane za poszczego6lne okresy.

2.Stanowiska Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie niektérych zasad prowadzenia
ksiag rachunkowych okreslonych w ustawie z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
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z22009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Rozdziat 2 ustawy o rachunkowosci pt. Prowadzenie ksiag
rachunkowych, stanowi zalacznik nr 9 do SWZ.

3. Krajowych Standardéw Rachunkowosci, stosownych odpowiednio do Instytucji Kultury,
zamieszczonych na stronie https://www.gov.pl/web/finanse/krajowe-standardy-rachunkowosci

2. Rozwiazania rownowazne

1. Opis przedmiotu zamowienia zostal skonstruowany poprzez okre$lenie wymagan dotyczacych
funkcjonalno$ci, zgodnie z art. 101 ust. 6 ustawy Pzp, wykonawca moze powota¢ si¢ na zgodnosc¢
oferowanych $wiadczen ze stosownymi normami, jezeli dotycza one wymagan W zakresie
funkcjonalnos$ci okreslonych przez zamawiajacego-

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na podstawie
stosunku pracy

Zamawiajacy na podstawie art. 95 ustawy Pzp stawia wymdg w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych nizej wskazane czynnoSci
W zakresie realizacji zaméwienia.

Osoby dokonujace czynnoSci ksiegowania oraz kadrowo-ptacowych winny by¢ zatrudnione na
podstawie art. 22 § 1 ustawy 7 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

1. Zamawiajagcy wymaga na podstawie art. 95 ust.1 ustawy Pzp zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob bezposrednio wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia dokonujace czynnos$ci ksiegowania oraz kadrowo-

placowych.
2. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnoS$ci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob wykonujacych wskazane czynnosci.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do zadania:

1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) o$wiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 pracg,

3) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentow

— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg, w szczegolnosci imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy o pracg, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkdéw pracownika.

3. W terminie do 10 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu
wykaz stanowisk pracownikdw przeznaczonych do bezposredniej realizacji zamoéwienia
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

4. Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego zobowigzuje si¢ przedstawi¢ biezace dokumenty
potwierdzajace, ze przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby bedace pracownikami
Wykonawcy.

5. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajagcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, jednak nie krétszym niz 3 dni, Wykonawca przedlozy zamawiajagcemu
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wskazane w pkt. 2 dokumenty celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych czynnosci w trakcie
realizacji zaméwienia.:

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmiany oséb, przy pomocy ktorych Wykonawca §wiadezyé
bedzie przedmiot umowy, na inne osoby posiadajace co najmniej takie samo wyksztaltcenie,
doswiadczenie i kwalifikacje, co osoby wskazane w pierwotnym wykazie pracownikow,
z zachowaniem wymogow dotyczacych zatrudniania na podstawie umowy o prace; o planowanej
zmianie 0sOb, przy pomocy ktorych wykonawca wykonuje przedmiot umowy, wykonawca jest
zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego na pi$mie przed dopuszczeniem tych osob
do wykonywania prac.

7. Za niespelnienie wymogu zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace osob okreslonych w art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych —
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 1000,00 zi. w kazdym
stwierdzonym przypadku.

8. Za niedostarczeniec Zamawiajacemu wykazu, o ktorym mowa w pkt. 3 Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng okreslong w pkt.7.

4.Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymogu w powyzszym

5. Informacja o przedmiotowych Srodkach dowodowych
Nie dotyczy

6. Termin wykonania zamowienia. Miejsce Swiadczenia uslugi
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo wykonywane w terminie 48 miesiecy od dnia

podpisania umowy/udzielenia zaméwienia.

Ze wzgledu na zakres przedmiotowy ustug okreslony w pkt.1 niniejszego Rozdzialu miejscem
Swiadczenia obslugi jest miejsce wlasciwe dla siedziby Zamawiajacego tj. miasto Torun.
7.Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okre§la warunek/warunki udzialu w postepowaniu

dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunek w powyzszym zakresie jezeli Wykonawca
wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstale w zwigzku lub
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bedace nastepstwem $wiadczenia ushug objetych przedmiotem zaméwienia, w tym za razace
niedbalstwo na kwote nie nizszg niz 100 000,00 zt.
4) zdolno$ci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowej,
jezeli:
A) Doswiadczenie zawodowe.
Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej przez okres jednego roku nalezycie:
1 ustuge polegajaca na prowadzeniu peinej ksiegowosci,
1 ustuge kadrowo — ptacowa,
lub obydwie ustugi tacznie,
na kwot¢ nie mniejszg niz 100 000,00 zt prowadzong dla podmiotu zaliczonego do jednostek
sektora publicznego np. Instytucja Kultury lub jednostka budzetowa

Wykaz ustug stanowi wzér nr 5 do SWZ
B) Kadra.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca na czas realizacji zamdwienia bedzie
dysponowat w trakcie realizacji zamowienia co najmniej 2 osobami 0 odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zamowienia.

Zgodnie z art. 76a ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019, poz. 351) tj. osoby, ktore:
- majg petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych;

- nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi 1 papierami
warto§ciowymi, za przestepstwo skarbowe;

oraz posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci.

Wykaz os6b stanowi wzor nr 6 do SWZ

Weryfikacja spelnienia ww. warunkéw nastapi na podstawie oSwiadczen Wykonawcy w formie
wykazu ustug i 0sob wraz z dokumentami tam wskazanymi.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolno$ciach tych
z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia dolaczaja do oferty oswiadczenie,
z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczego6lni wykonawcy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli
podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE
Siedziba: ECF CAMERIMAGE, Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, Polska | e-mail: office@ecfcamerimage.pl

Adres korespondencyjny: ECF CAMERIMAGE, Rynek Staromiejski 36-38, 87-100 Torun, Polska Strona 17 z 35



EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada
wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby potwierdza, ze stosunek
laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolno$ci:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasoboéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnos$ci
dotycza.

8.Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktorych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. tj:

1) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwiazku majagcym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
W spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt 1;
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3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skltadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie konkurencji,
w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski 0 do-puszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszio do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposoéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktorych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. tj:

4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

9.Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych Zgodnie z pkt. 2
1) DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W postepowaniach prowadzonych z zastosowaniem procedury krajowej, oferty oraz oswiadczenia
wykonawcow o niepodleganiu  wykluczeniu oraz spetnianiu przez nich warunkow udziatu
W postepowaniu bedq skiadane pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wynika to z art. 63 ust. 2
ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziafalnosci podmiotow
realizujgcych  zadania  publiczne,  podpis  zaufany to podpis elektroniczny, ktérego
autentycznosci integralnos¢ sq zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wiasciwego do
spraw informatyzacji, zawierajqcy dane identyfikujqce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL,
ustalone na podstawie Srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator srodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktorego zostal ztoZony, czas jego zlozenia.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to
zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzqdzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz

uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego.

2.

Wykonawca dolacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziatach 7 i 8
SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkoéw udzialu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane
podmiotowe §rodki dowodowe, wskazane w rozdziale Il podrozdziale 9 pkt 2 SWZ.

Oswiadczenie stanowi zalacznik nr 1 do SWZ

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu;

podmiot trzeci, na ktérego potencjal powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia speinienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

podwykonawcy, na ktérych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podwykonawcy (jezeli zamawiajqcy weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu
do podwykonawcy).

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 51 6 lub art. 109
ust. 1 pkt 2-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni
zamawiajacemu, ze spetnil lacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zados¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestgpstwom, wykroczeniom lub  nieprawidlowemu  postgpowaniu,
w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci 1 kontroli,
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e) utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,
f) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisoéw, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegoélne okolicznosci czynu wykonawcy,
a jezeli uzna, ze nie sa wystarczajace, wyklucza wykonawce.

6. Do oferty wykonawca zatacza rowniez: (wybrac¢ odpowiednie)

a) Pelnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej ofert¢ nie wynika z dokumentow rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte¢ za posrednictwem pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do ztozenia
oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktorego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia tych
wykonawcow nalezy zalaczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zalagczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:
- postgpowania o zamdwienie publiczne, ktorego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia wymienionych
Z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza si¢ rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosé

z oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby

posiadajacej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (jesli wystapi)

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotaczy¢ do oferty o$wiadczenie,
z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni
wykonawcy.

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na zdolno$ciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolno$ci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dolaczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.

Oswiadczenie stanowi zalacznik nr 2 do SWZ

Wymagana forma:
Wykonawcy sktadajg o$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
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zgodnie z forma reprezentacji okre§long w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy

organizacyjnej lub innym dokumencie.

C) Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jesli wystapi)

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy S$rodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

- sposdb i1 okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych
wskazane zdolno$ci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow

zgodnie z forma reprezentacji okre§long w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

Oswiadczenie /Zobowigzanie stanowi zalacznik nr 3 do SWZ
d) Formularz ofertowy (zalacznik nr 4 do SWZ)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
zgodnie z formg reprezentacji okre§long w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

Musi zostaé ztozony z zachowaniem formy przewidzianej dla oferty.

e) Wykaz rozwigzan réwnowaznych —wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rOwnowazne,
jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego rozwigzanie spelnia wymagania okreslone
przez zamawiajacego. W takim przypadku wykonawca zalagcza do oferty wykaz rozwigzan
rownowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:
Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie
z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

f) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa— w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane
w toku postepowania beda zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostgpniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
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informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:
Dokument musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE
Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastepujacych podmiotowych s$rodkow
dowodowych dot.:

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w powyzszym zakresie jezeli Wykonawca

przedlozy dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia ze
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia (np. oplacona polis¢ lub wykaze, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej) za szkody powstale w zwigzku lub bedace
nastepstwem $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamowienia, w tym za razace niedbalstwo
na kwote nie nizsza niz 100 000,00 zt

5) zdolno$ci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie zdolnosci technicznej i zawodoweyj,
jezeli:

A)Doswiadczenie zawodowe .

Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej przez okres jednego roku nalezycie:

1 ustuge polegajaca na prowadzeniu petnej ksiegowosci,

1 ustuge kadrowo — ptacowa,

lub obydwie ustugi tacznie,

na kwote nie mniejszg niz 100 000 zt dla podmiotu zaliczonego do jednostek sektora publicznego
np. Instytucja Kultury lub jednostka budzetowa

Weryfikacja spelnienia warunku na podstawie wykazu uslug wykonanych, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktéorych dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy te
dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
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o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych sie
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéow — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy;

Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ
Weryfikacja spelnienia ww. warunkéw nastapi na podstawie oswiadczen Wykonawcy
w formie wykazu ustug wraz z dokumentami tam wskazanymi.

B) Kadra

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca na czas realizacji zamowienia bedzie
dysponowat w trakcie realizacji zamdwienia co najmniej 2 osobami o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zamowienia.
Zgodnie z art. 76a ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351) tj. osoby, ktore:

- maja pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

- nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci

dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartoSciowymi,

za przestgpstwo skarbowe;

- posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci.

Weryfikacja spelnienia warunku nastapi na podstawie wykazu oséb, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamodéwienia publicznego, w szczegélnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamo6wienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami.

Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ

Weryfikacja spelnienia ww. warunkéw nastapi na podstawie o$wiadczen Wykonawcy w formie

wykazu i oséb.

Zamawiajacy w celu weryfikacji wykonawcow, wobec ktérych zachodza podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,

ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami,

ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury

zada: odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
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Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
i aktualnosé.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

10.Wymagania dotyczace wadium

Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany, przed uptywem terminu sktadania
ofert, wnies¢ wadium w kwocie: 7 000,00 zt (stownie: siedem tysiecy zt).

Wadium musi obejmowa¢ peten okres zwigzania oferta tj. do dnia 10 marca Wadium moze by¢
whniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ przelewem narachunek bankowy
numer 04 1130 1075 0002 6190 0220 0006 Wadium musi wptynaé na wskazany rachunek
bankowy zamawiajacego najpdzniej przed uptywem terminu skladania ofert (decyduje data
wptywu na rachunek bankowy zamawiajacego).

Wadium wnoszone w porgczeniach lub gwarancjach nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez wystawce dokumentu i powinno zawiera¢ nastgpujace elementy:

- nazweg dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiajacego),
gwaranta/poregczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w gwarancji lub
poreczeniu musi by¢ Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE, ul. Rynek Nowomiejski
28, 87-100 Torun,

- okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,

- kwotg gwarancji/poreczenia,

- termin waznos$ci gwarancji/porgczenia,

- zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia bezwarunkowo, na
pierwsze pisemne zgdanie zamawiajacego, w sytuacjach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy
Pzp.

W przypadku, gdy wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposoéb nieprawidlowy lub nie
utrzymywal wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta lub zlozyl wniosek
0 zwrot wadium, w przypadku o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajacy
odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 98 ust. 1-5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

11. Sposob przygotowania ofert.

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1.

Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
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lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznos$ci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania si¢ i zalogowania na Platformie zakupowej zamawiajacego dostgpnej pod
adresem https://www.soldea.pl/epz/epz Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy EPZ
https://www.soldea.pl/epz/epz/ nie p6zniej niz do dnia 10 lutego2021r. do godziny 10:00:00.
Uwaga

Za date i godzing ztozenia oferty rozumie si¢ dat¢ i godzine jej wptywu na Platform¢ EPZ, tj.

date i godzine ujawniona w poswiadczeniu ztozenia pliku, zgodnie z czasem serwera Platformy
EPZ.

2. W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie podanym w ust. 1 niniejszego
rozdzialu SWZ, oferta zostanie odrzucona.

3. Wykonawca zamierzajacy zlozy¢ oferte zobowigzany jest zatozy¢ konto na platformie do
komunikacji elektronicznej EPZ pod adresem https://www.soldea.pl/epz/epz/
Oznacza konieczno$¢ akceptacji regulaminu platformy i zapoznania si¢ z instrukcjami.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktory przedlozy wiecej niz jedna
oferte, zostang odrzucone.

a) Wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi
w rozdziale Il podrozdziale 9 pkt 1 SWZ.

b) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte. Sposob postgpowania
w przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy

12.0pis sposobu obliczenia ceny.

Zalozenia dla wykonawcy w zakresie kalkulacji ceny oferty
Szacunkowy zakres iloSciowy dokumentéw ksiegowych objety czynnos$ciami.

1) dokumentacja ksiegowa dla Instytucji obejmowacé begdzie ok. 2 min zt. zaktadanych wydatkow tj.
sredniomiesigecznie okoto 200 dowodow ksiggowych w ciagu roku z uwzglednienie progresji
wydatkéw do 2,5 min zt na koniec okresu umownego tj. do marca 2025 r.
2) dokumentacja ksiegowa dotyczaca organizowania Camerimage obejmie ok. 6 mln zt zaktadanych
wydatkéw. Dzialalno§¢ skupiona bedzie w drugim podtroczu, co spowoduje wzrost ilosciowy
dokumentacji od wrzesnia do grudnia kazdego roku. Szacunkowa ilo$¢ dokumentoéw ksiggowych to
okoto 10 000,00 kazdorocznie.
3) dokumentacja kadrowo-ptacowa
Obecnie 13 etatéw dla 15 osob.
Szacowany wzrost zatrudnienia w 2021 do 3 etatow. Docelowo w 2025 r. 25 etatow.
W zwigzku z planowang inwestycja — zaprojektowanie i budowa Europejskiego Centrum Filmowego
w latach 2021-2025 planuje sie¢ wydatkowanie §rodkow w wysoko$ci ok. 600 000 000,00 zt
1. Warunki wykonania i rozliczenia umowy:
e zgodnie z zalagczonym wzorem umowy stanowigcym zatacznik nr 4,
e zgodnie z treScig SWZ,

1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia formularz ofertowym, stanowiacy zatacznik
nr4 do SWZ:
2. Wykonawca wskazuje formularzu cenowym:
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a) ceng jednostkowa BRUTTO za 12 miesiecy,
b) ceng BRUTTO za 48 miesigcy.
Rozumiana jako ryczaltowe wynagrodzenie miesieczne jednostkowe i pomnozone przez 12 miesiecy

dla oceny oferty.
W ten sposob obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za ceng¢ ofertowsq i bedzie brana
pod uwage przy ocenie ofert.

3. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest

mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za

pomoca wielko$ci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym miejscu po

przecinku, w odniesieniu do nieistniejacej wielkosci w polskim systemie monetarnym powoduja, ze tak

wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie
mozna kogo$ realnie zobowiaza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiace podstawe do obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierala ceny jednostkowe

wyrazone jako wielko$ci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym miejscu po

przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

4. Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

5. Ceng oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za prawidtowe
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiazany skalkulowa¢ cen¢ na podstawie wszelkich
wymogow zwigzanych z realizacja zamowienia

6. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka
ekonomiczne, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. W formularzu oferty wypetnianym za posrednictwem Platformy wykonawca poda wytgcznie cene
oferty, ktora uwzglednia catkowity koszt realizacji zamoéwienia w okresie obowigzywania umowy,
obliczong zgodnie z powyzszymi dyspozycjami.

9. Zgodnie zart. 225 ustawy Pzp jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybodr prowadzitby do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaroéw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby
obowiazek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartoéci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE

Siedziba: ECF CAMERIMAGE, Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, Polska | e-mail: office@ecfcamerimage.pl

Adres korespondencyjny: ECF CAMERIMAGE, Rynek Staromiejski 36-38, 87-100 Torun, Polska Strona 27 z 35



EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

10. Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sklada w formularzu ofertowym stanowigcym
zataczniku nr 4 do SWZ. Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania
obowigzku podatkowego u zamawiajacego.

11. Wynagrodzenie bedzie ptatne w latach:

c) W 2021 - 10 miesigcy,
d) W 2022 — 12 miesigcy,
e) W 2023 - 12 miesigcy,
f) W 2024 — 12 miesigcy,
g) W 2025 — 2 miesigce.

Platne w miesigcu nastgpujacym po ustudze w danym miesigcu, z tym ze faktura za grudzien bedzie

wystawiona i przekazana do zamawiajacego najpozniej do 20 grudnia kazdego roku.

12. W zwiazku ze strukturg wydatkow Instytucji i nakladem pracy, wynagrodzenie ptatne :

- w pierwszych 16 miesigcach obowigzywania umowy nie przekroczy 90% miesigcznego
wynagrodzenia okre$lonego w ofercie;

- w kolejnych 16 miesigcach obowigzywania umowy nie przekroczy 100% miesigcznego
wynagrodzenia okreslonego w ofercie;

- w ostatnich 16 miesigcach obowigzywania umowy nie przekroczy 110% miesigcznego
wynagrodzenia okreslonego w ofercie.

Rozdzial II1 —Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami/wymagania techniczne

W ninigjszym postgpowaniu komunikacja zamawiajacego z wykonawcami odbywa si¢ za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w tym
wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy https://www.soldea.pl/epz/epz/. Korzystanie z Platformy
jest bezptatne.

Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania

korespondencji elektronicznej:

Aktualne wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Platformy EPZ — wskazane sg na stronie
internetowej logowania i rejestracji Platformy — pod adresem: https://www.soldea.pl/epz/epz/

1) Sposob przesytania plikow (oferty, os$wiadczen, dokumentow, prac konkursowych) za
posrednictwem Platformy EPZ oraz potwierdzenia ztozenia plikow zostaty opisane w Instrukcjach
(filmach) uzytkownikéw Platformy EPZ.

2) Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami przy uzyciu elektronicznych $rodkow
komunikacji w zakresie:
dotyczacym postepowania/zamoéwienia:

a. Kazimierz Suwata office@ecfcamerimage.pl
w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:
b. Jacek Martenka zamowienia@ecfcamerimage.pl
3) Oferty, osSwiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe,

W tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
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udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,,zobowigzaniem
podmiotu udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza
si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem
formatow, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych, z zastrzezeniem rozdziatu 11 pkt. 1 SWZ dotyczacego podpisu .

4) Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreSlone w pkt. 3  przekazywane
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 .
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j,
wskazanych przez Zamawiajacego w niniejszej SWZ.

5) Zamawiajacy nie przewiduje obstugi innych formatéw plikéw niz te wskazane w pkt. 3 i 4.

6) W przypadku gdy plik sporzadzony w jednym z formatow opisanych w pkt 3 i 4 nie jest wskazany
na liscie plikow obstugiwanych przez Platforme, wystarczy go zapisa¢ w folderze archiwum zip.
7) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku korzystajac na Platformie EPZ z pola do przekazywania plikow oznaczonego
jako  Tajemnica Przedsi¢biorstwa. W przypadku gdy wykonawca nie wyodrebni i nie
zabezpieczy w ten sposob poufnosci informacji, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za

ewentualne ujawnienie ich tresci razem z informacjami jawnymi.

8) Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

9) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktorym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostalty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

10) W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej.
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11) Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,

0 ktorym mowa w ust. 10.1. niniejszego rozdzialu SWZ, dokonuje w przypadku:

- podmiotowych s$rodkow dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoéOwienia, podmiot udostgpniajagcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotycza;

- przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca

wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

- innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy —

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

12) Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem W postaci papierowej,

0 ktorym mowa w SWZ moze dokona¢ réwniez notariusz.

13) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z ta trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostgpu do
oryginatu.

14) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy,
oraz zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej 1 opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej.

16) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

0 ktorym mowa w SWZ, dokonuje w przypadku:

- podmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

- przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktorym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia;

- pelnomocnictwa — mocodawca.

17) Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

0 ktorym mowa w ust. 11.1. niniejszego rozdzialu SWZ, moze dokona¢ réwniez notariusz.
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18) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

19) Zadawanie pytan przez Wykonawcow odbywa si¢ tylko w zakladce ,Pytania do SWZ”.
Odpowiedzi na pytania zamawiajacy zamieszcza na wiasnej stronie internetowej pod adresem
www.ecfcamerimage.pl

20) Za datg¢ wptywu ofert, o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date
wygenerowang przez Platform¢ EPZ.

21) Terminem przekazania informacji do wykonawcy przez zamawiajacego jest data wygenerowana

przez Platforme EPZ.

22) Po terminie sktadnia ofert/ wnioskéw, wykonawca znajdzie kierowane do niego wezwania lub
informacje w zakladce ,,Do Wykonawcy”.

23) Odpowiedzi na zadania Zamawiajacego sg skladane przez Wykonawce w oknie Platformy EPZ
przeznaczonym do skladania plikow do Zamawiajacego w podziale na pliki jawne i te
Z zastrzezong tajemnicg przedsigbiorstwa.

24) Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 20 MB kazdy w formatach:
pdf, doc, docx, xls, xlsx, xades, xml, zip. Za posrednictwem Platformy EPZ mozna przestaé¢ wicle
pojedynczych plikow we wskazanym formacie lub plik archiwum (ZIP) zawierajacy wiele
pojedynczych plikow, w tym wypadku w dowolnym akceptowalnym przez Zamawiajgcego
formacie.

25) Plik zataczony przez Wykonawce w Platformie EPZ, nie jest widoczny ani identyfikowalny dla
zamawiajacego do czasu uptywu terminu sktadania ofert / wnioskow.

26) Oferta / wniosek i o$wiadczenia wraz z nimi skladane moga by¢ wycofane i ztozone przez

wykonawce ponownie przed uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

27) Po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie mozliwe wycofanie lub zmiana ztozonej oferty/
wniosku.

28) Wykonawca ma obowigzek $ledzi¢ komunikaty generowane przez Platform¢ EPZ. Podstawowym
zrodtem informacji jest platforma EPZ, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocg poczty e-
mail obcigzone sg ryzykiem btedow zwigzanych z dziataniem serweréw pocztowych na ktoérych
dzialanie zamawiajacy nie ma wplywu.

29) Rekomendacje Zamawiajacego:

a) Zaleca si¢ sporzadzenie oferty i o$wiadczenia w formacie PDF i podpisanie podpisem
w formacie PAdES.

b) Nie nalezy sktada¢ JEDZ z systemu ESPD w formacie xml.

c) Wykonawca nie moze samodzielnie szyfrowaé przekazywanych plikow.

d) Nie zaleca si¢ stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania)

30) Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tgcznie nastepujace wymagania:

- sg utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
no$niku danych;

- umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegolno$ci przez wyswietlenie
tej treSci na monitorze ekranowym;
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- umozliwiaja prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;
- zawierajg dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwo$ci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.
2. Sposéb oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

1) Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 lutego 2021 r. do godz. 10:00.

2)  Sposéb sktadania ofert:
=>» za posrednictwem Platformy https://www.soldea.pl/epz/epz/

3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 lutego 2021 r. o godz.12:00 poprzez odszyfrowanie wczytanych
na Platformie ofert.

4) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu
otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

3. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 10 marca 2021 r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz Z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowalt si¢ nastgpujacymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
1. Cena (koszt) 100%
Razem 100%

Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowey.

CENA - 100%
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Cena bedzie oceniana metodg punktowa wg wzoru:

Cena najnizsza ze wszystkich ofert *X100pkt * Znaczenie kryterium 100%

Cena oferty badanej

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt (1%=1pkt) w zakresie kryterium ceny.

5.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 8. do SWZ.

Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjq przez wykonawce projektowanych postanowien

umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane bedzie
whniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy W wysokoSci
5% ceny calkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdwienia.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

2) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy

w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp tj.:
- pienigdzu;
- porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej,

Z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3)

4)

5)
6)

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy wyraza zgode¢/nie wyraza zgody nawniesienie zabezpieczenia w formach
wskazanych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potracenia
z naleznosci za czgsciowo wykonane $wiadczenia. W takim przypadku, w dniu zawarcia umowy

wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia, a wniesienie peinej
wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktory zostata
zawarta umowa. Zamawiajacy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktorym dokonuje zaptaty faktury (tvlko gdy okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok
i przewidziano platnosci czesciowe).

Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje si¢ art. 451 ustawy Pzp.
Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane;
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Zabezpieczenie wnoszone W pienigdzu powinno zosta¢ wptacone przelewem na rachunek bankowy
zamawiajacego w banku .............. numer rachunku ................................... tytul przelewu
Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pienigdzu powinno by¢ dostarczone w formie
oryginatu, przez wykonawce do siedziby zamawiajacego, najpozniej w dniu podpisania umowy —
do chwili jej podpisania.

Tre$¢ oswiadczenia zawartego w gwarancji lub w porgczeniu musi zosta¢ zaakceptowana przez
zamawiajacego przed podpisaniem umowy.

10) W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpozniej na 30 dni przed

uptywem terminu wazno$ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
W pienigdzu zamawiajacy zmienia form¢ na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

11) Wyptata, o ktorej mowa w pkt 11, nastgpuje nie pozniej niz w ostatnim dniu waznosSci

dotychczasowego zabezpieczenia.

12) Z tresci gwarancji lub porgczenia musi jednocze$nie wynikac:

1)

2)

a. nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub  porgczenia
(zamawiajacego), gwaranta lub porgczyciela (podmiotu udzielajacego gwarancji lub
poreczenia) oraz adresy ich siedzib,

okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja lub porgczeniem,

oo

kwota gwarancji lub poreczenia,

d. termin wazno$ci gwarancji lub poreczenia, obejmujacy caly okres wykonania zaméowienia,
poczawszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy, z zastrzezeniem
pkt 10 powyzej,

e. bezwarunkowe, nieodwolalne, platne napierwsze zadanie, zobowigzanie gwaranta
do wyptaty zamawiajgcemu pelnej kwoty zabezpieczenia lub do wyptat tacznie do petnej
kwoty zabezpieczenia w przypadku realizacji zamowienia W sposob niezgodny z umowa,

f. bezwarunkowe, niecodwotalne, platne na pierwsze zadanie, zobowigzanie gwaranta

do wyptaty zamawiajagcemu pelnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o ktérym mowa

w pkt 10 i 11 tj. w przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia noweg0 zabezpieczenia

najpozniej na 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dotychczasowego zabezpieczenia

wniesionego w innej formie niz w pieniadzu, jezeli wykonawca skorzystal z mozliwosci
wniesienia zabezpieczenia na okres nie krotszy niz 5 lat, a okres, na jaki miato zosta
whniesione zabezpieczenie, jest dluzszy od tego okresu.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
Wykonawca przed zawarciem umowy:
g. poda wszelkie informacje niezbedne do wypelnienia tresci umowy na wezwanie
zamawiajacego,
h. wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
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Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamodwienia,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z platnos$ciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopelienie powyzszych formalnos$ci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato
zatrzymaniem przez zamawiajacego wadium wraz z odsetkami.

Zalaczniki do SWZ:

zalacznik nr 1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatlu
zalacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
zalacznik nr 3 OSwiadczenie /Zobowigzanie podmiotu

zalacznik nr 4 Formularz ofertowy

zalacznik nr 5 Wykaz ushug

zalacznik nr 6 Wykaz osob

zalacznik nr 7 Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO

zalacznik nr 8 Wzér umowy

zalacznik nr 9 Stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowosci
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