EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

Sprawa nr ECFC 2600.1.2021 Torun, dnia 29.01.2021 r.

Zalacznik nr 8 do SWZ
Wzér umowy
UMOWA Nr ECFC.INS.2021

zawarta w Toruniu w dniu ........... 2021 roku, pomiedzy:
Europejskim Centrum Filmowym CAMERIMAGE z siedziba przy ul. Rynek Nowomiejski 28, 87-
100 Torun, NIP 9562358384, REGON 385314450, wpisanym do rejestru instytucji kultury pod
numerem 118/2020, reprezentowanym przez:

1. Kazimierza Suwate — Dyrektora,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

reprezentowang przez:
1. ..
zwanym dalej ,,Wykonawca”

Na podstawie dokonanego przez zamawiajgcego wyboru oferty wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp. o nast¢pujace;j tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug prowadzenia peinej ksiggowosci oraz

obstugi  kadrowo-ptacowej  Europejskiego  Centrum  Filmowego CAMERIMAGE (.

Zamawiajacego).

2. W ramach wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajacego, W siedzibie
Wykonawcy, przy uzyciu techniki komputerowej, zwanych dalej ustugami finansowo-
ksiggowymi, W szczegdlnosci:

a. ksiag rachunkowych Zamawiajacego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223
Z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej Ustawa 0 rachunkowosci;
b. odrebnych ewidencji dla celéw podatku od towarow i ushug;
c. ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
2) prowadzenia obstugi kadrowo-ptacowej,
3. Przez ksiggi rachunkowe Zamawiajacego rozumie sig:
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1) dziennik stuzacy do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym;

2) ewidencj¢ syntetyczng (konta ksiegi gtownej) stuzaca do zapisywania operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym;

3) ewidencj¢ analityczng (konta ksiag pomocniczych) stuzaca do uszczegodtawiania i uzupetniania
zapisow kont ksiegi gtownej;

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych.

4. W zakresie wykonania przedmiotu zamowienia obejmujacego prowadzenie ksigg rachunkowych

i dokumentacji podatkowej, Wykonawca zobowigzany bedzie W szczegdlnosci do:

1) zamykania i otwierania ksiag rachunkowych w terminach wymaganych przez przepisy Ustawy
0 rachunkowosci. Prowadzenie ksiggowosci petnej poprzez prowadzenie ksiegi gtéwnej (kont
syntetycznych) i ksigg pomocniczych (kont analitycznych) zgodnie z ustawg 0 rachunkowosci,
pozwalajacych na dokonywanie wydrukéow dokumentow potwierdzenia sald z kontrahentami.
Biezacego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o0 wilasne dekrety
sporzadzone na dokumentach ksieggowych dostarczonych przez Zamawiajacego, W oparciu
0 Ustawg 0 rachunkowosci i zaktadowy plan kont zatwierdzony przez Zamawiajacego, CO
0znacza m.in.:

2)

3)

4)

5)

a. dekretacje, tj. oceng dokumentow ksiegowych pod wzglgdem ich zgodnosci z prawem
podatkowym, podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania i zaksiegowania,

b. dokonywanie zapisow ksiegowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie
W poszczegolnych zdarzen gospodarczych oraz sporzadzenie miesigcznych wydrukow
zestawien obrotow i sald, dziennikéw, itp.;

C. generowanie i archiwizowanie wydrukow zestawien obrotow i sald ksiegi glownej i ksiag
pomocniczych za okres miesieczny, kwartalny i roczny narastajaco, generowanie
i archiwizowanie zestawien naleznosci i zobowigzan za okres miesigczny, kwartalny
i roczny narastajaco.

naliczanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami kosztoéw amortyzacji $rodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w ewidencji;

ustalenie i udokumentowanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy Zamawiajacego,

zatrudnionych pracownikow, wyliczen podatku VAT oraz sporzadzenie stosownych

deklaracji (w tym m.in. biezace prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb
podatku VAT),

prowadzenie odrebnej ewidencji dla celow rozliczania podatku od towarow i ustug oraz

generowania pliku JPK VAT, oraz innych niezbednych informacji podatkowych i deklaracji

podatkowych,

terminowego przygotowywania i przekazywania przewidzianych przepisami prawa

sprawozdan i deklaracji, w tym statystycznych i finansowych do wtasciwych organow oraz

przechowywania potwierdzonych kopii tych sprawozdan, w tym:

a. sporzadzania i skladania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Zamawiajacego oraz doreczania do wilasciwego Urzedu Skarbowego miesiecznych
deklaracji podatkowych dla podatku VAT, podatku dochodowego od os6b prawnych,
podatku dochodowego od os6b fizycznych, a takze zeznania rocznego sporzadzonego na
podstawie danych wynikajacych z wpiséw do ksigg oraz innych niezbednych informacji
dostarczonych przez Zamawiajacego, W wymaganych prawem terminach;

b. sporzadzania obowigzkowych sprawozdan GUS.
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6) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych wymaganych obowigzujacymi przepisami
obejmujgcych m.in. bilans, oraz informacj¢ dodatkowa, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu dokonywania potwierdzen obrotow i sald z kontrahentami, za okres
kwartalny i roczny,

7) sporzadzanie sprawozdan i zestawien na potrzeby Gminy Miasta Torun oraz Ministerstwa
Kultury Dziedzictwa Narodowego i Sportu obejmujacych min. rozliczenia dotacji podmiotowej,
a takze wynikajacych z zawartych uméw w zakresie realizacji zadan instytucji oraz sprawozdan
lub zestawien dotyczacych wykonania planu finansowego a takze wsparcie przy
przygotowywaniu planow finansowych na kolejne lata zgodnie z obowiazujacymi przepisami
w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego,

8) sporzadzania dla Zamawiajacego wydrukéw zestawien obrotow i sald kont syntetycznych,
wskazanych kont analitycznych oraz wydrukow w innych przekrojach wedtug potrzeb
Zamawiajacego,

9) prowadzenie ewidencji ksiegowej, rozliczen finansowych projektow zgodnie z zawartymi
umowami, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi do danego projektu lub na potrzeby
Zamawiajacego oraz przygotowywania wnioskow 0 dofinansowanie i 0 ptatnos¢ w przypadku
uzyskania przez Zamawiajacego dofinansowania ze srodkow Funduszy Unii Europejskiej lub
innych, w tym krajowych, zrédet bezzwrotnych,

10) prowadzenie ewidencji ksiegowej pozwalajacej Zamawiajagcemu na sporzadzenie rocznego
sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych w oparciu 0 numer rejestrowy zamdwienia,

11) wspolpraca z innymi podmiotami, organizacjami w celu prawidtowej realizacji projektow
realizowanych przez Zamawiajacego ze srodkow Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym
krajowych, zrodet bezzwrotnych,

12) rozliczanie i przygotowywania deklaracji na PFRON,

13) wystawianie faktur sprzedazy innych niz dot. sprzedazy biletow,

14) sporzadzanie dokumentéw sprzedazy, w tym faktur, rachunkéw, faktur korygujacych i not
korygujacych,

15) prowadzenie zaawansowanych biznesowych analiz kosztowych, przychodowych, zarzadzania
projektem, zarzadzania budzetem i innych niezbednych dla Zamawiajgcego,

16) dokonywanie ksiggowan wedlug cech pozwalajacych na tworzenie relacji kont ksiggowych
do cech dokumentow i dokonywania analiz rachunkowych- zarzadczych

5. W zakresie wykonania przedmiotu zamowienia obejmujacego obstuge kadrowo-ptacows, zwang
dalej ustugami ptacowo-kadrowymi Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia petnej dokumentacji kadrowej(kartotek personalnych pracownikéw zatrudnionych
U zamawiajgcego Na podstawie umowy 0 prace oraz na podstawie umowy cywilno-prawnej)
oraz przygotowania dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem Stosunku pracy oraz
Z rozwigzaniem Stosunku pracy.

2) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajacego, na podstawie upowaznienia, zgtoszen do
ubezpieczenia spotecznego pracownikow w terminach ustawowych, a takze zgloszen zmiany
danych i wyrejestrowania, w tym: zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego, zgloszenia
cztonkéw rodziny, zgloszenia platnika sktadek, a w przypadku zmiany danych, wymagajgcych
zgloszenia, zgtoszenia tych zmian,

3) ewidencji czasu pracy, ewidencji absencji wedtug jej rodzaju,

4) ewidencji zwolnien lekarskich,
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5) obliczania wynagrodzen za prace, sporzadzania list ptac, co oznacza m.in.:
a. sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikow;
b. sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagrod, premii, dodatkoéw, ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop);
C. sporzadzanie miesi¢cznych zestawien list ptac;
d. prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku dochodowego od
0sob fizycznych.

6) sporzadzania raportow dla pracownikow,

7) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy,

8) przygotowania zaswiadczen, wnioskow i drukow ZUS w przypadku zasitkéw opiekunczych lub
innych zasitkéw przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy,

9) rozliczania uméw zlecen oraz umow 0 dzieto, w tym sprawdzania poprawnosci danych
w rachunkach pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami podatkowymi i ubezpieczeniowymi,

10) wystawiania zaswiadczen dla pracownikow oraz rozliczania delegaciji.

11) sporzadzania deklaracji podatkowych i ZUS (miesigcznych — DRA, imiennych RCA, RSA,
RZA).

12) sporzadzania rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od oséb fizycznych.

13) sporzadzania rocznego rozliczenia podatku dochodowego pracownikoéw zatrudnionych przez
Zamawiajacego,

14) kontroli prawidtowosci rozliczen z ZUS oraz US,

15) sporzadzanie na potrzeby Zamawiajacego zestawien lub sprawozdan dotyczacych rozliczen
z pracownikami oraz na potrzeby organizatora lub w ramach prowadzonych projektow.

16) generowanie wszelkich niezb¢dnych dla ZUS deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych,
zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow i innych,

17) naliczanie i wyptata sktadek na PPK pracownikow i osob zatrudnionych na podstawie umow
cywilno-prawnych na podstawie ustawy z 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych ( Dz. U. z 2020 r. poz.1342) .

6. Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany:

1) bada¢ odebrane dokumenty pod wzglgdem formalnym i informowa¢ Zamawiajacego 0 brakach
lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwlocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pozniej niz w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentéw,

2) bra¢ udziat w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania zaméwienia
i odnoszacych sie do powierzonych niniejszym zamoéwieniem czynno$ci przez sktadanie
ustnych i pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub Zamawiajgcemu,

3) kontrolowa¢ prawidlowos¢ rozliczen Zamawiajgcego z tytutu zobowigzan publiczno-
prawnych, w szczegolnosci z ZUS oraz US.

7. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji (ZUS, US) dla Wykonawcy.

8. Ksiggi rachunkowe Zamawiajgcego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawg wpisow
dokonanych przez Wykonawce W tych ksiggach oraz pozostale dokumenty finansowe
przechowywane beda u Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy 0 rachunkowosci.

9. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw W sposob zabezpieczajacy je przed
zniszczeniem, kradzieza oraz wgladem i dostepem 0so6b nieupowaznionych

10.Wykonawca winien zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiggowymi
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uprawnionym organom zewng¢trznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z art.
11 ustawy o rachunkowosci.

11.W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do
odbioru od Zamawiajacego za pokwitowaniem dokumentow stanowiacych podstawe wykonania
przedmiotu umowy w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz
w tygodniu.

12.Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje doradztwo podatkowe w ilo$ci do 15-stu godzin; w tym
przygotowanie wniosku o interpretacje podatkowa lub inng 0 ktérg Zamawiajacy bedzie musiat
wystapic.

13.Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje rowniez ewentualne wsparcie Zamawiajagcego W zakresie
dotyczacym okresow rozliczeniowych sprzed zawartej umowy.

14.System ksiggowy powinien by¢ integralny z systemem bankowym stosowanym przez
zamawiajgcego i umozliwi¢ import danych niezbednych do wykonania przelewow zaptaty
zobowigzan, roéwniez W zakresie systemu podzielnej ptatnosci (netto i podatek VAT)
i automatycznego sprawdzania obecnosci kontrahenta na tzw. Biatej Liscie,

15.System winien pozwala¢ na prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w ukladzie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) wg GUS,
sporzadzania kart srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, naliczania amortyzacji
zgodnie z zapisami Ustawy o Podatku Dochodowym od Osob Prawnych,

16.Zakres przedmiotu zamowienia nie obejmuje przeprowadzenia spisow z natury sktadnikow
majatku Zamawiajacego,

17.Wykonawca winien zapewni¢ staly dostep do dokumentéw ksiegowych, sprawozdan i innych
dokumentow Zrodlowych: Zamawiajagcemu, organom kontroli oraz audytorom zewnetrznym,
udostepniajac ponadto wydzielone stanowisko biurowe i dostep do srodkéw teleinformatycznych,
urzadzen wielofunkcyjnych,

18.Pracownicy Wykonawcy musza by¢ dostepni w godzinach pracy Zamawiajacego tj. w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

19.Wykonawca zapewni innowacyjny elektroniczny obieg dokumentow zgodny z zapisami Polityki
Rachunkowosci ECFC przez zastosowanie podstawowych etapow:

— wprowadzanie dokumentow do obiegu elektronicznego przez skanowanie dokumentow
w wersji papierowej i zaciggniecie do systemu FK dokumentu elektronicznego,
— opisanie dokumentu w wersji elektronicznej,
— zatwierdzanie i dekretacje dokumentéw finansowo-ksiggowych przez uprawnione osoby
z zastosowaniem algorytmow informatycznych,
— zapewni prowadzenie peinej ewidencji wyswietlen dokumentu, odczytu informacji oraz zmian
dokonanych przez upowaznione 0soby,

zapewni generowanie raportoéw dot. zatwierdzania merytoryczno-prawnego i formalno-

rachunkowego dokumentéw finansowych.

20. Zamawiajagcy wymaga wdrozenia rozwigzan technicznych pozwalajacych rozlicza¢ projekty
w zakresie rzeczowym, organizacyjnym i finansowym w formule pracy zdalnej (ze wzgledu na
ograniczenia wynikajace z stanu epidemii) opartej na dowodach ksiggowych, pozwalajacej
dokonywa¢ analiz  zarzadczych Instytucji i realizowanych przez nig projektow
0 funkcjonalnosciach okre$lonych w ofercie,

21. Zmawiajacy na mocy art. 246 ust. 2 ustawy Pzp, w zwiazku z realizacja ustugi, stawia wymog
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zapewnienia jej jakosci na podstawie:

1) ustawy o rachunkowosci art. 24 pkt.1 (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591 tekst jednolity) tj. rzetelnie,
bezbtednie, sprawdzalnie, biezgco. Rzetelno$¢ to znaczy, ze ksiggi przedstawiaja stan
odpowiadajacy wymaganiom, zgodny z prawda tj. stan rzeczywisty.

Bezbtgednos$¢ jest zapewniona jesli dane zawarte w ksiggach sa ujete w sposob poprawny, co
W rozumieniu prawa bilansowego oznacza, iz wszystkie dokumenty przyporzadkowane do danego
okresu wprowadzono kompletnie i bez bledow.

Sprawdzalno$¢ ksiag rachunkowych jest zagwarantowana, gdy istnieje mozliwos¢ stwierdzenia
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow sald, identyfikacji dowodow oraz dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Biezaco co oznacza, ze ujmujg one zapisy w dniu dokonaniu operacji gotowkowych, czekowych,
i wekslowych, bez opdznien i w sposob niedopuszczajacy do powstania zalegtosci. Dostarczane z nich
informacje pozwalaja na sporzadzanie innych wymaganych sprawozdan w okreslonym terminie.
Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych sa sporzadzane za poszczegdlne okresy.

2) Stanowiska Komitetu Standardow Rachunkowo$ci w sprawie niektorych zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych okreslonych w ustawie z 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z22009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Rozdzial 2 ustawy o rachunkowosci pt. Prowadzenie ksiag
rachunkowych, stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ.

3) Krajowych Standardow Rachunkowosci, stosownych odpowiednio do Instytucji Kultury,
zamieszczonych na stronie https://www.gov.pl/web/finanse/krajowe-standardy-rachunkowosci

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego 0 wysokosci i tytule zobowigzan
podatkowych oraz wysokosci i tytule zobowigzan z tytulu ubezpieczen spotecznych za dany
miesigc obrachunkowy nie poézniej niz na 2 dni robocze przed terminem platnosci tego
zobowiazania. Informacja winna by¢ przekazana pisemnie, faksem lub mailem.

2. Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zagdanie Zamawiajacego, do:

1) udzielania informacji i wyjasnien z zakresu jego zobowigzan podatkowych, z tytulu
ubezpieczen spotecznych lub innych zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu Umowy;

2) sporzadzania 1 przekazywania dodatkowych zestawien, analiz i wyjasnien zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego;

3) udzielania porad i opinii w zakresie objetym przedmiotem Umowy;

4) wydawania prowadzonej dokumentacji oraz dokumentéw zrodtowych niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia przedstawienia zadania w tym
zakresie.

3. Przedmiot Umowy wykonywany bedzie za pomoca techniki komputerowej przy uzyciu systemu
finansowo- ksiggowego zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do systemu, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy.

5. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy baze systemu w celu wykonywania przedmiotu umowy na
systemie Wykonawcy. Wykonawca bedzie udostepniat w dni robocze backup bazy danych, ktora
zamawiajgcy odtworzy w swoim systemie.

6. Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢, z chwilg przekazania bazy systemu, za integralno$é
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i bezpieczenstwo bazy danych. Wszelkie zmiany dokonywane w systemie a dotyczace
administrowania systemem beda wymagaly pisemnego badz droga poczty elektronicznej
poinformowania zamawiajgcego 0 tych zmianach.

. Po zamknigciu miesigcznego raportu kasowego, Zamawiajacy dostarczy wykonawcy plik eksportu
z danymi o zapisach kasowych z zamknigtego okresu (w ustalonym formacie tj. w formacie
eksportu danych.

§3
MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY | PRZECHOWYWANIA KSIAG
. Ksiggi rachunkowe Zamawiajacego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawa wpiséw
dokonanych przez Wykonawce W tych ksiggach oraz pozostate dokumenty finansowe
przechowywane beda u Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowos$ci (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).
. Miejscem prowadzenia ustugi oraz przechowywania ksiag ze wzglgdu na siedzibe Zamawiajacego
jest m .Torun
. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw W sposob zabezpieczajacy je przed
zniszczeniem, kradzieza oraz wgladem i dostgpem o0sob nieupowaznionych.
. Wykonawca winien zapewni¢ dostgpnos¢ ksiag rachunkowych wraz z dowodami ksiggowymi,
uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z art.
1 la Ustawy o0 rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

§4

ZDANIE DOKUMENTACJI
. Nie poézniej niz z chwila wygasnigcia, rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej Umowy,
Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu wszystkie dokumenty (w tym ksiegi rachunkowe), ktore:
1) zostalty mu przekazane przez Zamawiajacego W zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy;
2) powstaty w wyniku wykonania przedmiotu Umowy;

wraz z ich szczegotowym wykazem.
. Wykonanie obowigzku, 0 ktorym mowa w ust. 1 nie moze by¢ uzaleznione od uprzedniej zaptaty
na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia.

§5
KLUCZOWY PERSONEL (EKSPERCI)
. Wykonawca dla wykonania swoich obowigzkéw ustanowit w zlozonej ofercie zespdt osob
zdolnych do wykonania przedmiotu umowy. Wykaz kluczowego personelu zostal zawarty
w zatgczniku nr 6 do oferty Wykonawcy.
. Wykonawca moze zaproponowaé¢ Zamawiajagcemu zmiang personelu wymienionego w zatgczniku
nr 6 w nastepujacych przypadkach:
1) jego $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych;
2) nie wywigzywania si¢ z obowiazkow wynikajacych z umowy lub umowy zawartej przez
Wykonawce z takg osoba;
3) jezeli jego zmiana stanie si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy (np. rezygnacji, itp.).
. Zmiana osoby jest mozliwa, po wczesniejszym, W terminie co najmniej 10 dni przed planowang
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zmiang pisemnym powiadomieniu Zamawiajgcego i po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego,
chyba, ze jej dokonanie konieczne jest w terminie krotszym z uwagi na konieczno$¢ unikniecia
opoznien lub przerwania ciagtosci w realizacji Umowy.

. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany, jezeli uzna, ze nie wykonuje badz
nienalezycie wykonuje on swoje obowigzki wynikajace z Umowy. Wykonawca obowigzany jest,
na kazde uzasadnione zadanie Zamawiajacego, zmieni¢ osobe, na zasadach opisanych
W niniejszym paragrafie.

. W przypadku zmiany eksperta, osoba zaproponowana przez Wykonawce musi spelnia¢ wymagania
okreslone dla danej osoby w ofercie co Wykonawca bedzie zobowigzany udokumentowac
Zamawiajacemu.

. Wykonawca, niezaleznie 0d pozostatych obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy zapewni
obecno$¢ osobie celem wykonywania postanowien umowy w dniach i godzinach ustalonych
Z Zamawiajacym.

§6

WYKONANIE ZASTEPCZE

. Wykonawca ma prawo zapewni¢ zastgpstwo krotkoterminowe 0soby w okresie wykonywania

Umowy w zwiazku z udzieleniem urlopu lub na czas zwolnien lekarskich. Ustala sig, iz zastgpstwo

krotkoterminowe nie moze trwac dtuzej niz przez okres tacznie 120 dni kalendarzowych w danym

roku kalendarzowym.

. Wykonawca ma zapewni¢ zastepstwo krotkoterminowe, na caty okres zatozonej pracy podczas

nieobecnosci 0soby w celu zapewnienia jej nalezytego wykonania.

. Zastepstwo krotkoterminowe W zwigzku z udzieleniem urlopu osobie musi zosta¢ wczes$niej

uzgodnione i zaaprobowane na pismie, przez zamawiajgcego na nastepujacych zasadach:

1) terminy urlopow zostang uprzednio uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajacego,

2) Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ terminy urlopé6w 0sob oraz zaproponowac¢ 0soby ich
zastepujace Z €O najmniej 1 miesigcznym wyprzedzeniem.

3) w przypadku zastepstwa krotkoterminowego, 0soba zastepujaca zaproponowana przez
Wykonawce musi spetnia¢ wymagania okreslone dla danej osoby w ofercie, co Wykonawca
bedzie zobowigzany udokumentowa¢ Zamawiajacemu.

§7
UBEZPIECZENIE

. W okresie obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig
w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, stosownie do postanowien art. 76 h
Ustawy 0 rachunkowosci oraz w zakresie ustugowego prowadzenia ewidencji kadrowo-ptacowe;j.
Suma ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, powinna opiewac na kwotg
100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100) z tytutu ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych i z tytutu prowadzenia ustug kadrowo-ptacowych.

. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu oryginal lub kopie potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia, w terminie
7 dni od dnia zawarcia Umowy wraz z potwierdzeniem optacenia polisy lub innego dokumentu
potwierdzajacego ubezpieczenie. W razie braku przedtozenia powyzszego dokumentu
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Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne
odszkodowanie.

. W przypadku, gdy zgodnie z umowa ubezpieczenia sktadka ptatna jest w kilku ratach, Wykonawca
winien kazdorazowo po optaceniu sktadek przedtozyé Zamawiajacemu dowod zaptaty.

. W przypadku wygasniecia polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia przed terminem
zakonczenia Umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia nowej polisy lub innego
dokumentu ubezpieczenia (albo przedtuzenia poprzedniej polisy lub innego dokumentu
ubezpieczenia) z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwiazku
z prowadzong dziatalno$cia w zakresie ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych w wysokosci
okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu, a takze do przedtozenia jej Zamawiajacemu W terminie 7
dni kalendarzowych przed uptywem daty koncowej poprzedniej umowy ubezpieczenia.

§8

INNE UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI STRON

. Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sa

wspoéldziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego, w celu nalezytej

realizacji zamdwienia.

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 9 zobowiazany jest:

1) wykona¢ przedmiot umowy z najwyzsza profesjonalng starannoscig i W sposob zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa, Wykonawca odpowiada za kompletnos$¢, rzetelnosé
i prawidtowos¢ udokumentowania operacji gospodarczych,

2) zachowa¢ w tajemnicy i nie udziela¢c osobom trzecim zadnych informacji, jakie powziat
w zwigzku wykonaniem przedmiotu Umowy, chyba ze Zamawiajacy zwolnit Wykonawce
pisemnie z tego obowigzku, z zastrzezeniem zdania kolejnego. Przekazywanie, ujawnianie oraz
wykorzystywanie informacji otrzymanych od Zamawiajacego moze nastapi¢ wytacznie wobec
podmiotow uprawnionych na podstawie przepisow obowigzujacego prawa, W szczego6lnosci
uprawnionych do przeprowadzania kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu
Zamawiajacego 0 fakcie zaistnienia kontroli,

3) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowaé¢ Zamawiajgcego 0 brakach
lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pbdzniej niz w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentéw,

4) bra¢ udzial w postgpowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania umowy
i odnoszacych si¢ do powierzonych niniejsza Umowa czynnosci przez sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub Zamawiajacemu,

5) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczen Zamawiajacego z tytutu zobowigzan publicznoprawnych,
a w szczegodlnosei z ZUS oraz US.

. Zamawiajacy:

1) oswiadcza, ze nie toczy si¢ W jego sprawie postgpowanie podatkowe ani karnoskarbowe
w zakresie podatkow VAT i dochodowego naleznych z tytulu prowadzenia przez niego
dziatalnosci gospodarcze;j.

2) zobowigzany jest do:

a. wydawania wykonawcy dokumentéw oraz udzielania informacji niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu Umowy,
b. bezzwlocznego informowania Wykonawcy o wszystkich zdarzeniach majacych wptyw na
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prawidtowos¢ prowadzenia ksiag handlowych i ustalenie zaliczek na podatek dochodowy
naleznych z tytulu prowadzonej przez Zamawiajacego dziatalnoscia, a takze rozliczen
podatku VAT,

c. udostepnienia dokumentow takich jak: umowy, akt rejestracji, zgloszenia podatkowego oraz
innych uméw zwigzanych z dziatalno$cig gospodarcza, w miarg potrzeb,

d. powiadomienia wilasciwego US o0 prowadzeniu i przechowywaniu ksiag rachunkowych
i dowodow ksiegowych (zgodnie z art. 1 la Ustawy 0 rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz.
1047 ze zm.).

§9
WYNAGRODZENIE
. Za prawidlowe wykonywanie Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysoko$ci ... zt netto (stownie: ztotych netto) miesiecznie, tj. W wysoko$ci
brutto (stownie: ztotych brutto /100) zgodnie z Formularzem Oferty Wykonawcy Stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszej umowy, z zastrzezeniem, ze jezeli realizacja Umowy nie rozpocznie si¢
od pelnego miesigca, badz nie zakonczy na pelnym miesiacu, to za pierwszy badz ostatni miesigc
realizacji Umowy wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie proporcjonalne do ilosci dni
w jakich swiadczyt ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy.
. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty, jakie Wykonawca musi
ponies¢ W celu nalezytego wykonywania umowy, w tym Kkoszty dojazdu do siedziby
Zamawiajgcego.
. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej i dostarczonej
Zamawiajacemu faktury VAT.
. Kazdorazowo faktura za wykonanie przedmiotu Umowy wystawiana bedzie przez Wykonawce na
rzecz Zamawiajacego i dostarczana do jego siedziby.
. Wynagrodzenie regulowane bedzie przelewem z konta Zamawiajacego na rachunek bankowy
wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej przez wykonawce faktury VAT.
. Zatermin dokonania ptatno$ci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
. Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych od nieterminowo zaptaconego
wynagrodzenia.
. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu rozliczane bedzie w okresach
miesigcznych i ptatne bedzie po wykonaniu ustugi za dany miesigc (z dotu).
. Platne w miesigcu nastepujacym po ustudze w danym miesigcu, z tym ze faktura za grudzien
bedzie wystawiona najp6zniej do 20 grudnia kazdego roku.

10. Wynagrodzenie bedzie ptatne w latach:

a. W 2021 — 10 miesigcy
W 2022 — 12 miesigcy
W 2023 — 12 miesigcy
W 2024 — 12 miesigcy
. W 2025 — 2 miesigce

D Q0T

11.W zwiazku ze strukturg wydatkow Instytucji i naktadem pracy, wynagrodzeni platne :

— w pierwszych 16 miesigcach obowigzywania umowy nie przekroczy 90% miesigcznego

wynagrodzenia okreslonego w ust. 1;
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— W kolejnych 16 miesigcach obowigzywania umowy nie przekroczy 100% miesigcznego
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1;

— w ostatnich 16 miesiagcach obowigzywania umowy nie przekroczy 110% miesigcznego
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1

12.Wynagrodzenie wyniesie lgcznie za ww. okresy ... zgodnie z Formularzem Oferty
wykonawcy stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej umowy,

§10
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY ORAZ KARY UMOWNE
1. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy powstaje z dniem zawarcia Umowy i dotyczy konsekwencji, jakie
wynikajg z tytutu naruszenia obowiazkow okreslonych postanowieniami niniejszej Umowy.
2.Wykonawca odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:
1) prawidtowo$¢ materialng ksigg rachunkowych, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie ze
stanem rzeczywistym;
2) prawidlowos¢ formalng ksigg rachunkowych, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami;
3. Odpowiedzialnos¢ wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zostaje wytaczona,
jesli:

1) dokumenty stanowigce podstawe dokonywania zapisow W ksiggach handlowych sg wadliwe, tj.
nie odpowiadaja zasadom okreslonym w art. 21 i art. 22 Ustawy o rachunkowosci, pod
warunkiem ze Wykonawca uprzednio zgtosit ten fakt zamawiajacemu zgodnie z § 8 ust. 2 pkt. 3
Umowy.

2) zamawiajacy uchybit zasadom okreslonym w § 8 ust. 3 i wywotato to opdznienie lub dokonanie
btednego zapisu w ksiggach handlowych, a takze wadliwe ustalenie zaliczek na podatek
dochodowy albo rozliczenia podatku VAT, lub tez zwlok¢ w zatozeniu tych deklaracji
(rozliczenia rocznego) do US.

4. Zamawiajgcemu przystugiwa¢ bedg od Wykonawcy kary umowne w nastepujacych przypadkach
i W nastepujacej wysokos$ci:

1) za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy z przyczyn zaleznych od wykonawcy —
w wysokosci 30.000,00 zt.

2) nie dochowania przez Wykonawce w tajemnicy jakiejkolwiek informacji zwigzanej z realizacja
Umowy, bedac do tego zobowigzanym ha podstawie § 8 ust.2 pkt. 2 Umowy — w wysokosci
5.000,00 zt za kazde naruszenie tajemnicy.

3) za zwloke w terminie spelnienia $wiadczenia objetego przedmiotem Umowy w § 1 ust.4 pkt.
2-4 oraz w ust. 5 pkt. 2 w wysokosci 1% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9
ust.1 za kazdy dzien zwloki liczony od dnia nastepnego po uptywie wyznaczonego terminu do
dnia spetnienia $wiadczenia (wlacznie).

5. Niezaleznie od postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu, Wykonawce obcigzaé beda W pelnej
wysokosci kary i odsetki z tytutu popetionych btgdéw rachunkowych lub merytorycznych lub
powstatej zwloki w stosunku do terminow wyznaczonych przepisami prawa, w tym takze
zaleglosci podatkowych, ktorymi zamawiajacy zostal obcigzony w wyniku niewykonania badz
nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy przez wykonawcg, chyba
ze Szkoda nastapita z przyczyn nie lezacych po stronie wykonawcy.

6. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony nie moze
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przekroczy¢ 15 % wartosci umowy.

7. Z tytutlu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
z tytulu zmiany wysokosci wynagrodzenia dokonanej na zasadach okreslonych w § 11 ust. 1
umowy W wysokosci 1% warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 za kazdy dzien
zwloki liczony od dnia nastgpnego po uptywie wyznaczonego terminu do dnia spelnienia
$wiadczenia (wiacznie).

8. Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo potracenia kar umownych i innych nalezno$ci wynikajacych
z Umowy z wynagrodzenia wykonawcy, na co wykonawca wyraza zgode.

9. Zastrzega si¢ prawo dochodzenia odszkodowan na zasadach ogolnych kodeksu cywilnego
przewyzszajacych wysokos¢ kwot kar umownych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie - do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

10.Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzuja pomimo wygasniecia Umowy, rozwigzania
lub odstapienia od niej.

11.

§11
ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje, na podstawie art. 436 i art.439 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, zasady
dokonywania zmian postanowien niniejszej umowy, W zakresie:
1) zmiany wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku:

a. zmiany stawki podatku od towarow i uslug oraz podatku akcyzowego, z tym
zastrzezeniem, ze warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni si¢, a warto$¢
brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow;

b. zmiany wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za pracg, z tym zastrzezeniem, ze
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy wynikajaca ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych
niniejsze zamoéwienie do wysokosci obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia,
z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia;

C. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z tym
zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu
catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia
0s0b bezposrednio wykonujacych niniejsze zamowienie;

d. zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych,
0 ktorych mowa w ustawie z 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych, z tym zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
0 warto§¢ wzrostu kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobligowany poniesé¢
w przypadku zmiany przepisow dotyczacych zasad gromadzenia lub wptlat
podstawowych finansowanych przez podmiot zatrudniajacy do pracowniczych planow
kapitatowych w odniesieniu do 0s6b bezposrednio wykonujgcych niniejsze zamowienie;

- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce.

e. zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg zamdOwienia, z tym zastrzezeniem, ze:
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— poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace, ogloszonego w komunikacie prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego, ustalonego poczawszy od nast¢pnego miesigca w ktorym nastgpita zmiana;

— zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ulegnie zmianie o warto§¢ wzrostu
catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacg ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio
wykonujacych niniejsze zamowienie do wysokosci obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia,
z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia

— maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza zamawiajacy, to lacznie 5%
w stosunku do warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 pkt. 1 umowy;

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w formie
pisemnego aneksu na podstawie art. 455 ustawy Pzp
1) Na podstawie art. 455 ustl pkt 1 ustawy Pzp wynagrodzenie okreslone w umowie moze zostac

zmienione po pierwszym roku jej obowigzywania i w kolejnych latach o wskaznik inflacji za
rok poprzedni oglaszany przez GUS — Komunikat Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego
w sprawie wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogolem za IV kwartal roku
poprzedniego nie wigcej jednak niz 5% wynagrodzenia okreslonego w § 9 pkt. 1 umowy;

3. Nastepujace zmiany sg zmianami nieistotnymi w rozumieniu art. 454 ust.2 uPzp:

1) zmiana nr rachunku bankowego Wykonawcy,

2) zmiana osob wskazanych w umowie,

3) zmiana danych teleadresowych stron umowy zawartych w § umowy, nie stanowi zmiany
Umowy, wymaga jednak pisemnego zawiadomienia drugiej strony o dokonaniu zmiany
w powyzszym zakresie oraz udokumentowania powiadomienia.

4. Zmiana postanowien UMOWY moze nastapi¢ wytgcznie za zgodg obu Stron wyrazong w formie
pisemnego aneksu - pod rygorem niewaznosci, Z zastrzezeniem zawartym w pkt. 4 niniejszego
paragrafu.

§ 12
ODSTAPIENIE OD UMOWY, ROZWIAZANIE UMOWY

1. Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢c od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni
od daty powzigcia wiadomosci 0 tych okolicznosciach.

2. W przypadku, odstgpienia przez Zamawiajacego od Umowy, w okolicznosciach, 0 ktorych mowa
jest w art. 456 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Wykonawca moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢sci Umowy. Wynagrodzenie to zostanie ustalone
w oparciu 0 protokot okreslajacy zakres zrealizowanych czynnosci Wykonawcy, ktorych
wykonanie zostanie potwierdzone przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy ma rowniez prawo odstgpi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
jesli Wykonawca realizuje umowe:

1) bez zachowania najwyzszej profesjonalnej starannosci,

2) z naruszeniem obowigzujacych przepisow,

3) niezgodnie z warunkami zawartymi w niniejszej umowie,

4) jesli kary umowne, o ktérych mowa w § 10 pkt. 6 Umowy przekroczg warto$¢ tam okre§long
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badz moze zazadaé¢ w takim przypadku od Wykonawcy stosownego obnizenia wynagrodzenia.
. Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢c w terminie do 60 dni od dnia powziecia przez
Zamawiajacego wiadomosci 0  zaistnieniu  okoliczno$ci uzasadniajacych  odstgpienie,
z zastrzezeniem ust. 1 niniejszego paragrafu.
. W przypadku odstapienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, zostanie mu wyptacone wynagrodzenie jedynie za ustugi zrealizowane nalezycie do
dnia odstapienia.
. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym:
1) w razie razacego naruszania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy,
tj. w sytuacji:
a. powtarzajacych si¢ przypadkoéw niepodejmowania czynnosci, do jakich wykonawca jest
zobowiazany Umowa
b. nie podjecia wykonania danej czynnos$ci, do jakiej Wykonawca jest zobowigzany Umowsa,
pomimo wezwania zamawiajacego do jej wykonania,
c. w przypadku nieuzasadnionego nie stosowania si¢ do biezacych zalecen Zamawiajacego
w zakresie wykonywania przez Wykonawce obowigzkoéw wynikajacych z Umowy.
2) w przypadku, gdy zwloka w spetnieniu $wiadczenia, do ktorego wykonania Wykonawca jest
zobowigzany na mocy niniejszej Umowy, wyniesie co najmniej 30 dni.
Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku braku zaptaty wynagrodzenia, okreslonego w § 9 pkt. 1 - 2 Umowy, za dwa kolejne
okresy rozliczeniowe, po uprzednim wezwaniu do uregulowania zaleglosci i wyznaczeniu
dodatkowego miesiecznego terminu na ich uregulowanie.

§13
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
. Zamawiajacy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwanego dalej zabezpieczeniem.
. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
. Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie, w wysokosci 5 % wynagrodzenia
umownego brutto, o ktorym mowa w § 9 ust. 11 umowy tj. kwote .............oevviininnn. zt
(stownie:.......ooviieii ), przed zawarciem umowy.
. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku formach
wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.
. Zamawiajacy wyraza zgodg¢/nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach
wskazanych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp.
. Zamawiajacy wyraza zgode¢/nie wyraza zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potrgcenia
z naleznosci za czgsciowo wykonane §wiadczenia. W takim przypadku, w dniu zawarcia umowy
Wykonawca jest obowigzany wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia, a wniesienie petnej
wysokos$ci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata
zawarta umowa. Zamawiajacy wplaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktorym dokonuje zaplaty faktury (tvlko gdy okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok
| przewidziano platnosci czesciowe).
. Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje si¢ art. 451 ustawy Pzp.
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8. Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zméwienia i uznania
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

9. Zabezpieczenie wnoszone w formie pieni¢znej powinno zostaé wplacone przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego w banku: .............. numer rachunku: ... tytut
PIZEIEWUL .ot e

10.Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pienigzna powinno byé dostarczone w formie
oryginatu, przez wykonawce do siedziby Zamawiajgcego, najpozniej w dniu podpisania umowy —
do chwili jej podpisania. Tres¢ o§wiadczenia zawartego w gwarancji lub w porgczeniu musi zostac
zaakceptowana przez Zamawiajacego przed podpisaniem umowy.

11.W przypadku nieprzedhuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpozniej na 30 dni przed
uplywem terminu wazno$ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
W pieniadzu, Zamawiajacy zmienia forme¢ na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

12.Wyplata, o ktérej mowa w pkt. 12, nastgpuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosSci
dotychczasowego zabezpieczenia.

§ 14
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

1. Zamawiajacy wymaga na podstawie art. 95 ust.1 ustawy Pzp zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob bezposrednio wykonujacych czynno$ci
w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia dokonujace czynnos$ci ksiegowania oraz kadrowo-
placowych.

2. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoéb wykonujacych wskazane czynnosci.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do zadania:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) o$wiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace,

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentow

— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika, datg
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkoéw pracownika.

3. W terminie do 10 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu
wykaz stanowisk pracownikéw przeznaczonych do bezposredniej realizacji zamdwienia
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

4. Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego zobowigzuje si¢ przedstawic¢ biezace dokumenty
potwierdzajace, ze przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby bedace pracownikami
Wykonawcy.

5. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, jednak nie krotszym niz 3 dni, Wykonawca przedlozy zamawiajagcemu
wskazane w pkt. 2 dokumenty celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE

Siedziba: ECF CAMERIMAGE, Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, Polska | e-mail: office@ecfcamerimage.pl
Adres korespondencyjny: ECF CAMERIMAGE, Rynek Staromiejski 36-38, 87-100 Torun, Polska Strona 15 z 17



EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych czynno$ci w trakcie
realizacji zamdwienia.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany 0sob, przy pomocy ktorych Wykonawca $wiadczy¢
bedzie przedmiot umowy, na inne osoby posiadajace co najmniej takie samo wyksztalcenie,
doswiadczenie i kwalifikacje, co osoby wskazane w pierwotnym wykazie pracownikow, z
zachowaniem wymogéw dotyczacych zatrudniania na podstawie umowy o pracg; 0 planowanej
zmianie 0sob, przy pomocy ktéorych Wykonawca wykonuje przedmiot umowy, Wykonawca jest
zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie przed dopuszczeniem tych osob
do wykonywania prac.

7. Zaniespetnienie wymogu zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
Umowy o prace osob okreslonych w art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych —
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w wysoko$ci 1000 zt. w kazdym stwierdzonym
przypadku.

8. Za niedostarczenie Zamawiajagcemu wykazu, o ktorym mowa w pkt. 3 Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng okre§long w pkt.7.

§ 15
ZASADY POROZUMIEWANIA SIE MIEDZY STRONAMI
1. Osobami upowaznionymi przez Wykonawce do kontaktow z Zamawiajacym sa:
1) Tmie I NAZWISKO c..cvviiececc et bt be e e re e

w zakresie ustug finansowo-ksiegowych.
2) TMIQ 1 NAZWISKO ...ttt bbb

w zakresie ustug kadrowo-ptacowych.

2. Osobg koordynujaca realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego jest:
1) Imie i nazwisko -, Adres -, Telefon, e-mail

3. Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie sporzadzana w formie pisemnej w jezyku
polskim. W przypadku wystania korespondencji faksem lub poczta elektroniczng Strony
zobowigzuja si¢ kazdorazowo bezzwlocznie potwierdza¢ fakt ich otrzymania. Przesytki wystane za
posrednictwem publicznego operatora, firmy Kkurierskiej lub dorgczone osobiscie winne by¢
dostarczane na adresy Stron, wymienione ponize;j:
1) dla Zamawiajacego:..., tel. e-mail:
2) 12 VWYKONAWCY: ...ttt bbb bbbttt bt

§16
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ praw i obowiazkow
wynikajacych z niniejszej Umowy na osobg trzecig.

2. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia.......... 2021 roku do dnia 1 marca
2025r.

3. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania rocznych sprawozdan
finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Spory mogace wynikna¢ w zwigzku z zawarciem i wykonaniem Umowy, rozstrzygane beda przez
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sad wilasciwy miejscowo dla siedziby zamawiajacego.

5. Prawem witasciwym dla Umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych niniejsza
Umowag majg zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zniejszymi zmianami), ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2011 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

6. Umowe sporzadzono W 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 6 —wykaz oso6b (sktadany do oferty) wykonawcy.
Zatacznik nr 4 — oferta wykonawcy (formularz ofertowy sktadany w przetargu).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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