Europejskie Centrum Filmowe

CAMERIMAGE

Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun Lo s
NIP 9562358384, REGON 385314450 Toruri dnia, 26 03.2020

RIK 118/2020 ZAPYTANIE OFERTOWE

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE zaprasza do sktadania ofert i wzigcia udziatu w postgpowaniu na:
Ustuge prowadzenia ksiggowosci oraz obstuge kadrowo-ptacowej Europejskiego Centrum Filmowego
CAMERIMAGE w Toruniu od dnia 1 kwietnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

I. Zamawiajgcy: Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE reprezentowane przez Kazimierza Suwate z
siedziba: Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun .

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wspélny Stownik Zaméwien CPV:
79211000-6 Ustugi ksiegowe
79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustug prowadzenia petnej ksiggowosci oraz obstugi

kadrowo-ptacowej Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE (tj. Zamawiajgcego).

2. W ramach wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajgcego, w siedzibie Wykonawcy, przy
uzyciu techniki komputerowej, zwanych dalej ustugami finansowo-ksiegowymi, w szczegolnosci:

a) ksigg rachunkowych Zamawiajgcego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z pézniejszymi zmianami), zwanej dalej
Ustawg o rachunkowosci;

b) odrebnych ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug;

c) ewidencji Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

2) prowadzenia obstugi kadrowo-ptacowej,

3. Przez ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego rozumie sig:

a) dziennik stuzgcy do zapisywania operacji gospodarczych w porzgdku chronologicznym;

b) ewidencje syntetyczng (konta ksiegi gtéwnej) stuzgcg do zapisywania operacji gospodarczych w
porzadku systematycznym;

c) ewidencje analityczng (konta ksigg pomocniczych) stuzgcg do uszczegétawiania i uzupetniania zapiséw
kont ksiegi gtéwne;j;

d) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych.

4. W zakresie wykonania przedmiotu zamoéwienia obejmujgcego prowadzenie ksigg rachunkowych i dokumentacji

podatkowej, Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) zamykania i otwierania ksigg rachunkowych w terminach wymaganych przez przepisy Ustawy o
rachunkowosci.

2) prowadzenie ksiegowosci petnej poprzez prowadzenie ksiggi gtéwnej (kont syntetycznych) i ksiag
pomocniczych (kont analitycznych) zgodnie z ustawg o rachunkowosci, pozwalajgcych na dokonywanie
wydrukéw dokumentéw potwierdzenia sald z kontrahentami,

3) biezacego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o wiasne dekrety sporzadzone na
dokumentach ksiegowych dostarczonych przez Zamawiajgcego, w oparciu o Ustawg o rachunkowosci i
zaktadowy plan kont zatwierdzony przez Zamawiajgcego, co oznacza m.in.:

a) dekretacje, tj. ocene dokumentéw ksiggowych pod wzgledem ich zgodnosci z prawem podatkowym,
podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania i zaksiggowania,

b) dokonywanie zapiséw ksiggowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie w poszczegoinych
zdarzen gospodarczych oraz sporzadzenie miesigcznych wydrukéw zestawien obrotow i sald,
dziennikow, itp.;

c) generowanie i archiwizowanie wydrukéw zestawien obrotéw i sald ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych za okres miesieczny, kwartalny i roczny narastajgco, generowanie i archiwizowanie
zestawien nalezno$ci i zobowigzan za okres miesigczny, kwartalny i roczny narastajgco

d) naliczanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kosztéw amortyzaciji srodkéw trwatych znajdujgcych sie
w ewidengciji;

e) ustalenie i udokumentowanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy Zamawiajgcego, zatrudnionych
pracownikéw, wyliczen podatku VAT oraz sporzadzenie stosownych deklaracji (w tym m.in. biezgce
prowadzenie rejestréw zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT),

f) prowadzenie odrebnej ewidencji dla celow rozliczania podatku od towaréw i ustug oraz generowania
pliku JPK VAT, oraz innych niezbednych informacji podatkowych i deklaracji podatkowych.

3) terminowego przygotowywania i przekazywania przewidzianych przepisami prawa sprawozdan i deklaracji, w
tym statystycznych i finansowych do wiasciwych organéw oraz przechowywania potwierdzonych kopii tych
sprawozdan, w tym:

a) sporzadzania i skiladania na podstawie peinomocnictwa udzielonego przez Zamawiajgcego oraz



doreczania do wtasciwego Urzedu Skarbowego miesigcznych deklaracji podatkowych dla podatku VAT,
podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku dochodowego od oséb fizycznych, a takze zeznania
rocznego sporzgdzonego na podstawie danych wynikajgcych z wpiséw do ksigg oraz innych
niezbednych informacji dostarczonych przez Zamawiajgcego, w wymaganych prawem terminach;

b) sporzadzania obowigzkowych sprawozdan GUS.

4) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych wymaganych obowigzujgcymi przepisami obejmujgcych
m.in. bilans, oraz informacje dodatkowa, rachunek zyskdw i strat, zestawienie zmian w funduszu
dokonywania potwierdzen obrotéw i sald z kontrahentami, za okres kwartalny i roczny,

5) sporzadzanie sprawozdan i zestawien na potrzeby Gminy Miasta Torun oraz Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego obejmujgcych min. rozliczenia dotacji podmiotowej a takze wynikajgcych z
zawartych umoéw w zakresie realizacji zadan instytucji oraz sprawozdan lub zestawien dotyczacych
wykonania planu finansowego a takze wsparcie przy przygotowywaniu planéw finansowych na kolejne lata
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego,

6) sporzadzania dla Zamawiajgcego wydrukéw zestawien obrotéw i sald kont syntetycznych, wskazanych kont
analitycznych oraz wydrukéw w innych przekrojach wedtug potrzeb Zamawiajgcego,

7) prowadzenie ewidencji ksiggowej, rozliczen finansowych projektéw zgodnie z zawartymi umowami, zgodnie z
obowigzujgcymi wytycznymi do danego projektu lub na potrzeby Zamawiajgcego oraz przygotowywania
wnioskéw o dofinansowanie i o ptatno$¢ w przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego dofinansowania ze
$rodkéw Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym krajowych, Zzrédet bezzwrotnych,

8) prowadzenie ewidenciji ksiegowej pozwalajgcej Zamawiajgcemu na sporzgdzenie rocznego sprawozdania z
udzielonych zaméwien publicznych w oparciu o numer rejestrowy zamowienia,

9) wspdipraca z innymi podmiotami, organizacjami w celu prawidtowej realizacji projektéw realizowanych przez
Zamawiajgcego ze $rodkéw Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym krajowych, zrédet bezzwrotnych,

10)rozliczanie i przygotowywania deklaracji na PFRON,

11) wystawianie faktur sprzedazy innych niz dot. sprzedazy biletow.

12) sporzadzanie dokumentéw sprzedazy, w tym faktur, rachunkéw, faktur korygujgcych i not korygujgcych,

13) prowadzenie zaawansowanych biznesowych analiz kosztowych, przychodowych, zarzgdzania projektem,

zarzgdzania budzetem i innych niezbednych dla Zamawiajgcego,
5. W zakresie wykonania przedmiotu zamdwienia obejmujgcego obstuge kadrowo-ptacowg, zwang dalej
ustugami ptacowo-kadrowymi Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) Prowadzenia petnej dokumentacji kadrowej(kartotek personalnych pracownikow zatrudnionych u
zamawiajgcego na podstawie umowy o pracg oraz na podstawie umowy cywilno-prawnej) oraz
przygotowania dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem stosunku pracy oraz z rozwigzaniem stosunku pracy.

2) sporzgdzania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie upowaznienia, zgtoszen do ubezpieczenia
spotecznego pracownikéw w terminach ustawowych, a takze zgtoszen zmiany danych i wyrejestrowania, w
tym: zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego, zgtoszenia cztonkéw rodziny, zgtoszenia ptatnika sktadek, a
w przypadku zmiany danych, wymagajgcych zgtoszenia, zgtoszenia tych zmian.

3) ewidencji czasu pracy, ewidencji absencji wedtug jej rodzaju.

4) ewidencji zwolnien lekarskich.

5) obliczania wynagrodzen za prace, sporzgdzania list ptac, co oznacza m.in.:

a) sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikow;
b) sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagréd, premii, dodatkéw, ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop);
c) sporzadzanie miesiecznych zestawien list ptac;
d) prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku dochodowego od osdb fizycznych.
6) sporzadzania raportow dla pracownikéw.
7) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy.
8) przygotowania zaswiadczen, wnioskow i drukéw ZUS w przypadku zasitkéw opiekuriczych lub innych zasitkéw
przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy.
9) rozliczania uméw zlecen oraz uméw o dzieto, w tym sprawdzania poprawno$ci danych w rachunkach pod
wzgledem ich zgodnosci z przepisami podatkowymi i ubezpieczeniowymi.
10) wystawiania zaswiadczen dla pracownikéw oraz rozliczania delegaciji.
11) sporzadzania deklaracji podatkowych i ZUS (miesiecznych-DRA, imiennych RCA, RSA, RZA).
12)sporzadzania rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od os6b fizycznych.
13)sporzgdzania rocznego rozliczenia podatku dochodowego pracownikéw zatrudnionych przez Zamawiajgcego,
14) kontroli prawidtowosci rozliczen z ZUS oraz US,

15)sporzadzanie na potrzeby Zamawiajgcego zestawien lub sprawozdan dotyczgcych rozliczen z pracownikami

oraz na potrzeby organizatora lub w ramach prowadzonych projektow.

16)generowanie wszelkich niezbednych dla ZUS deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych, zaswiadczen

zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow i innych,

6. Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany: 1
1) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowa¢ Zamawiajgcego o brakach lub
wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwiocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie pozniej niz w
terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentow,



2) bra¢ udziat w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania zaméwienia i odnoszgcych sie
do powierzonych niniejszym zamowieniem czynnosci przez sktadanie ustnych i pisemnych wyjasnien
odpowiednim organom lub Zamawiajgcemu,

3) kontrolowa¢ prawidtowos$é rozliczen Zamawiajgcego z tytulu zobowigzan publiczno-prawnych,w
szczegolnosci z ZUS oraz US.

7. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji dla Wykonawcy.

8. Ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego oraz wszystkie dokumenty bedgce podstawg wpiséw dokonanych przez
Wykonawce w tych ksiggach oraz pozostate dokumenty finansowe przechowywane bedg u Wykonawcy zgodnie
z przepisami Ustawy o rachunkowosci.

9. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw w sposob zabezpieczajgcy je przed zniszczeniem,
kradziezg oraz wglagdem i dostepem oséb nieupowaznionych

10. Wykonawca winien zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiggowymi uprawnionym
organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie z art. 11 ustawy o
rachunkowosci.

11. W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru od
Zamawiajgcego za pokwitowaniem dokumentéw stanowigcych podstawe wykonania przedmiotu umowy w
terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, lecz nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu.

12. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje doradztwo podatkowe w ilosci do 15-stu godzin; w tym przygotowanie
wniosku o interpretacje podatkowsg lub inng o ktdérg Zamawiajgcy bedzie musiat wystgpi€.

13. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje rowniez ewentualne wsparcie Zamawiajgcego w zakresie dotyczgcym
okresow rozliczeniowych sprzed zawartej umowy.

14. System ksiegowy powinien by¢ integralny z systemem bankowym stosowanym przez zamawiajgcego i umozliwi¢
import danych niezbednych do wykonania przelewéw zaptaty zobowigzan, réwniez w zakresie systemu podzielnej
ptatnosci ( netto i podatek VAT) i automatycznego sprawdzania obecnosci kontrahenta na tzw. Biatej Liscie,

15. System winien pozwala¢ na prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych w ukladzie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) wg GUS, sporzadzania kart srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, naliczania amortyzacji zgodnie z zapisami Ustawy o Podatku Dochodowym od Osdb

Prawnych,

16. Zakres przedmiotu zamodwienia nie obejmuje przeprowadzenia spiséw z natury skiadnikéw majgtku
Zamawiajgcego.

I1.1. Warunki i wymagania podmiotowe.

1) Posiada wiedze i doswiadczenie .

Wykonawca spetni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie ustugi
ksiegowe oraz kadrowo — ptacowe podobne do ustugi objetej przedmiotem zamdwienia.

Ponadto warunek zostanie uznany za spetniony o ile Wykonawca wykaze, ze obstugiwat w przedmiotowym
zakresie co najmniej jeden podmiot typu Instytucja Kultury, przygotowujgc wnioski o dofinansowanie, dokonujgc
rozliczer: finansowych projektéw dofinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym krajowych,
zrédet bezzwrotnych zgodnie z zawartymi umowami, oraz zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi do danego
projektu lub na potrzeby.

2)Zgodnie z art. 76a ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

2019 r. poz. 351. czynnosci bedg wykonywane przez osoby, ktére:

- majg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

- nie byty skazane prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, za przestepstwo skarbowe;

- posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z minimalng sumg gwarancyjng, w odniesieniu do jednego
zdarzenia, ktdrego skutki sg objete umowg ubezpieczenia OC, wynoszacg rownowartos¢ w ztotych 10.000 euro —
ustalanej zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 6 listopada 2014 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przedsigbiorcéow wykonujgcych dziatalno$¢ z zakresu ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych;

- dysponuje co najmniej jedng osoba z uprawnieniami do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.
Weryfikacja spetnienia warunku: oswiadczenie Wykonawcy

3) Warunek finansowy
Wykonawca spetni warunek kiedy wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
powstate w zwigzku lub bedgce nastepstwem swiadczenia ustug objetych przedmiotem zaméwienia, w tym za
razgce niedbalstwo na kwote nie nizszg niz 100 000 ,00 zt

I 2. Warunki przedmiotowe
) prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajgcego, w siedzibie Wykonawcy, przy
uzyciu techniki komputerowej z wykorzystaniem systemu typu ERPlub ENOVAbagdz réwnowaznego
programu/systemu w zakresie funkcji i mozliwosci jego rozbudowy o nowe funkcje sytemu i kompatybilnosci z



systemem rozliczeniowym, podatkowym itp. w szczegdlnosci:

Funkcjonalno$¢ Pulpitu Klienta Biura Rachunkowego: prezentacja najwazniejszych informacji z zakresu
prowadzonej przez Klienta dziatalnosci, udostepnianie Klientowi informacji z zakresu rozliczern podatkowych,
umozliwienie Klientowi wyeksportowania przelewéw do pliku i zaimportowania ich do banku, przekazanie
Klientowi mozliwosci generowania wydrukébw z obszaru zapiséw ksiggowych, rozliczen podatkowych,
rozrachunkéw oraz $rodkéw trwatych, udostepnienie Klientowi informacji o zaewidencjonowanych w bazie
$rodkach trwatych, pomocnych podczas przeprowadzania inwentaryzaciji.

2) Program powinien zapewnia¢ obstuge z dowolnego urzgdzenia: laptop, tablet, komputer stacjonarny,
smartfon.

3) Program powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ importowania danych miedzy poszczegélnymi modutami w postaci
plikow typu *xml, *html, *pdf.

4) Pracownicy Wykonawcy muszg by¢ dostepni w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00

5) Zaméwienie obejmuje udzielenie licencji do korzystania (dostepu) z oprogramowania do obstugi catosci ECFC

z wykorzystaniem kompatybilnych modutéw do obstugi finanséw i ksiggowosci, sprzedazy, kadr i ptac, srodkow
trwatych, obstugi sekretariatu i innych.

Zamawiajacy zada w celu potwierdzenia warunkow, ztozenia oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2
oraz wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia z podaniem ich kwalifikacji i
podstaw wspéipracy z wykonawcg stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Il 3. Zatozenia dla wykonawcy w zakresie kalkulacji ceny oferty
1) dokumentacja ksiegowa dla Instytucji obejmowa¢ bedzie ok. 2 min zt. zaktadanych wydatkéw tj. Sredniomiesiecznie
okoto 150 dowodéw ksiegowych od kwietnia do grudnia 2020,

2) dokumentacja ksiegowa dotyczgca organizowania Camerimage obejmie ok. 6 min zt. zaktadanych wydatkow.
Dziatalno$¢ skupiona bedzie w drugim potroczu 2020 r. o wiekszym natgzeniu dokumentacji od wrze$nia do grudnia 2020,
szacunkowa ilo$¢ dokumentéw ksiegowych okoto 10 000,

3) dokumentacja kadrowo —ptacowa
- obecnie zatrudnienie 4 osoby
- szacowane nowe zatrudnienie — kolejne 8 etatéw do konca kwietnia 2020,

- kolejne 5etatéw do czerwca do konca lipca 2020
- tgcznie okoto 21 etatéw od Il kw. 2020, podobna ilo$é w 2021,

lll. Kryterium oceny ofert

Cena brutto miesiecznie
Cena brutto x 8 miesiecy
Rozumiana jako ryczattowe wynagrodzenie miesieczne jednostkowe i pomnozone przez 9 miesiecy dla oceny

oferty

IV. Warunki wykonania i rozliczenia umowy:
1) zgodnie z zatgczonym wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 4
2) zgodnie z trescig zapytania ofertowego
3) Zamawiajgcy zaktada ptatnosci miesieczne w oparciu o $rednig kwote miesigczng przyjmujac :
- kwiecien - maj do 60% $redniej miesiecznej
- czerwiec — lipiec do 70% $redniej miesiecznej
- sierpien - wrzesien do 100% $redniej miesigcznej
- pazdziernik- listopad do 130% s$redniej miesigcznej
- grudzien — 140% do $redniej miesigcznej
Nalezy przyjac¢, iz sa to dane orientacyjne, ktore beda ksztattowane w oparciu o ostateczne dane za kazdy
miesigc zrealizowanej umowy.
V. Termin wykonania zaméwienia od 1 kwietnia 2020 do 31 grudnia 2020 z mozliwoscia skorzystania z przez
Zamawiajgcego z prawa opcji tj. przedtuzenia swiadczenia ustug maksymainie do 31.03.2021

VI. Sposoéb przygotowania oferty.

1. Oferte w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie i opisa¢ w nastgpujgcy sposob: Nazwa i adres
Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacjg ,,Oferta — Wykonywanie ustug, “Swiadczenie ustug:
prowadzenia ksiggowosci oraz obstugi kadrowo- ptacowej Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE w

_ Toruniu”. Oferte mozna réwniez sklada¢ w formie elektronicznej (mailem) przesytajgc skan podpisanej
“  oferty.

2. Oferta sktadana musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy lub przez petnomocnika.



3. Ewentualne poprawki w ofercie muszg zosta¢ naniesione czytelnie i winny zosta¢ opatrzone podpisem osoby/os6b
podpisujgcej oferte.
4. Oferta winna zosta¢ ztozona na zatgczonym formularzu, zatgcznik nr 1.
5. Przed uptywem terminu skitadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub uzupetni¢ tres¢ zapytania ofertowego w
takiej formie, w jakiej zapytanie ofertowe zostato przekazane Wykonawcom.
. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych ani wariantowych.

»

\'

l. Miejsce i termin zlozenia oferty i sposob przygotowania oferty:

1. Oferte do dnia 31 marca 2020 r. do godz. 12:00 mozna ziozy¢ pisemnie w siedzibie zamawiajgcego Europejskie
Centrum Filmowe CAMERIMAGE Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun, lub przesta¢ e-mailem (skan
podpisanej oferty) na adres:zamowienia@ecfcamerimage.pl

2. W przypadku sktadania ofert osobiscie, drogg pocztowa, lub e-mailem za termin jej ztozenia przyjety bedzie dzien i
godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym powyzej terminie zostang odrzucone i nie bedg
brane pod uwage przy ocenie oferty najkorzystniejsze;j.

4. Oferta zlozona pisemnie po terminie zostanie niezwlocznie odestana Wykonawcy bez otwierania koperty. Oferty

przestane faksem lub e-mailem po terminie zostajg wigczone do akt niniejszego postepowania.

5. Otwarcie ofert jest niejawne.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do skiadania wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych dokumentéw i tresci oferty, jak réwniez do poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i
pisarskich.

VIll. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawca, e-mailjacek@ecfcamerimage.pl Publikacja wyniku
zapytania ofertowego: Zamawiajgcy wybor oferty najkorzystniejszej przesle e-mailem lub faksem wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty i podali w ztozonej ofercie e-mail lub fax.

X. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.

Xl. Informacja dla wykonawcoéw.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodatkowych negocjacji cenowych z wybranym oferentem.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku gdy nastgpita co najmniej jedna z
nastepujgcych przestanek:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, kiérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje
zaméwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie
publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie mozna byto wczeséniej przewidzie¢, lub byto to

znaczgco utrudnione.

Ouniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert, podajgc
uzasadnienie.

Xll Klauzula informacyjna RODO.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1),
zwanego dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE
reprezentowane przez Kazimierza Suwale z siedziba: Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun adres email:
office@ecfcamerimage.pl



2) Z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowa¢ pod numerem telefonu+48 608 616 963 lub
mailowo:office@ecfcamerimage.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ,,Ustuge prowadzenia ksiggowosci oraz obstuge
kadrowo-ptacowej Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE ” (nr postgpowania
Rzp.271.2.1/2020) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 oraz 4d ust.1 pkt. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;

1. Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako niezbgdne do
wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatari na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem
umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO — jako niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (
Dz. U. z 2019 r. poz. 2020 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

2. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
mogg by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg wspotadministratorami
danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajgce.

3. Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizagii
miedzynarodowych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w ust. 3,
jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy
prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu;

2) prawo zgdania sprostowania danych osobowych ktére sg nieprawidiowe, a takze prawo zgdania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych’;

3) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowo$é danych osobowych — na okres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢
prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych, zgdajgc
w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzgdne wobec podstaw
sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ) RODO — prawo to nie
ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono
zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych
wyklucza mozliwos$¢é udzielenia zamowienia.

Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO

Europejskie Centrum Filmowe
CAMERIMAGE
Rynek Nowomiejski 28, 87-100 Torun
NIP 9562358384, REGON 385314450
RIK 118/2020
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1 Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowiert umowy
w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszac integralno$ci protokotu zaméwienia publicznego i jego
zatgcznikow.



